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INTRODUCCION

Con el fin de garantizar a los nifios, nifas y adolescentes su pleno y armonioso desarrollo para
que crezcan en el seno de la familia y de la comunidad, tal como lo establece el Cdédigo de Infancia
y Adolescencia, y teniendo en cuenta la complejidad que implica el procedimiento de salida del
pais de los mismos, y la documentacién exigible para ello, es necesario orientar a los Directores
Regionales, coordinadores de Control Migratorio y oficiales de migracion sobre el ejercicio
adecuado del control migratorio a nifios, nifias y adolescentes.

En tal sentido, la presente guia desarrolla los procedimientos aplicables en Puestos de Control
Migratorio para el control y autorizacién de ingreso y salida de nifios, nifias y adolescentes en el
territorio nacional, ajustados a la normatividad legal vigente sobre proteccion y garantia de
derechos para la infancia y la adolescencia, en la que se encuentra definidas las calidades,
condiciones y requisitos para decidir sobre su ingreso y salida del pais.

1. OBJETIVO DE LA GUIA

Establecer el procedimiento que deben seguir los oficiales de migracién para el ejercicio del control
migratorio a nifios, nifas y adolescentes (en adelante, NNA), de nacionalidad colombiana y
extranjera; en especial, el procedimiento para autorizar su salida del pais en cumplimiento de las
condiciones legales previstas en el Cddigo de Infancia y adolescencia, asi como de las
disposiciones migratorias vigentes y otras normas concordantes.

2. ALCANCE

Orientada a los directores regionales, Coordinadores de Control Migratorio y a los funcionarios
adscritos a los Puestos de Control Migratorio, como responsables de estos procedimientos, sobre
el tratamiento que debe aplicarse al momento de salida del pais de NNA.

3. MARCO NORMATIVO Y LEGAL

e Constitucion Politica de Colombia - Articulo 96.- Son nacionales colombianos:

Por nacimiento:

a) Los naturales de Colombia, que con una de dos condiciones:
- Que el padre o la madre hayan sido naturales o nacionales colombianos, o que,
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- Siendo hijos de extranjeros, alguno de sus padres estuviere domiciliado en la
Republica en el momento del nacimiento, y;

b) Los hijos de padre o madre colombianos que hubieren nacido en tierra extranjera y luego
se domiciliaren en territorio colombiano o registraren en una oficina consular de la
Republica’. (...)

e Ley 57 de 1887 Cdodigo Civil

o Articulo 288 - Definiciéon de patria potestad (...) (Inciso modificado por el articulo 24 del
Decreto 2820 de 1974). Corresponde a los padres, conjuntamente, el gjercicio de la patria
potestad sobre sus hijos. A falta de uno de los padres, la ejercera el otro. (...).

e Articulo 307. Ejercicio y delegacién de la representacion y administracion - <Articulo
modificado por el articulo 40 del Decreto 2820 de 1974. El nuevo texto es el siguiente:> Los
derechos de administracion de los bienes, el usufructo legal y la representacion extrajudicial
del hijo de familia seran ejercidos conjuntamente por el padre y la madre. Lo anterior no obsta
para que uno de los padres delegue por escrito al ofro, total o parcialmente, dicha
administracion o representacion.

Si uno de los padres falta, corresponderan los mencionados derechos al otro. En los casos en
que no hubiere acuerdo de los titulares de la patria potestad sobre el ejercicio de los derechos
de que trata el inciso primero de este articulo o en el caso de que uno de ellos no estuviere
de acuerdo en la forma como el otro lleve la representacion judicial del hijo, se acudira al juez
o funcionario que la ley designe para que dirima la controversia de acuerdo con las normas
procesales pertinentes.

e Articulo 310.- suspension de la patria potestad - La patria potestad se suspende, con respecto
a cualquiera de los padres, por su demencia, por estar en entredicho de administrar sus
propios bienes y por su larga ausencia. Asi mismo, termina por las causales contempladas en
el articulo 315; pero si éstas se dan respecto de ambos conyuges, se aplicara lo dispuesto en
dicho articulo.

e Ley 43 de 1 defebrero de 1993 - Por medio de la cual se establecen las normas relativas a la
adquisicion, renuncia, pérdida y recuperacién de la nacionalidad colombiana; se desarrolla el
numeral séptimo del articulo 40 de la Constituciéon Politica y se dictan otras disposiciones.

1 Congreso de la Republica (2002), Acto legislativo 01, Por medio de la cual se reforma el articulo 96 de la Constitucién Politica, en Diario Oficial No.
44.693, de 31 de enero de 2002.
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Articulo 22 - (...) El nacional colombiano que posea doble nacionalidad, en el territorio
nacional, se sometera a la Constitucion Politica y a las leyes de la Republica. En
consecuencia, su ingreso y permanencia en el territorio, asi como su salida, deberan
hacerse siempre en calidad de colombianos, debiendo identificarse como tales en todos
sus actos civiles y politicos.

e Ley 455 de 4 de agosto de 1998 - Por medio de la cual se aprueba la “Convencion sobre la
abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, suscrita en La
Haya el 5 de octubre de 1961, establece que los documentos suscritos ante autoridad notarial
en el extranjero deben ser presentados en Colombia Apostillados, para su validez y
aceptacion.

e Ley 640 de 5 enero de 2001 - Por la cual se modifican normas relativas a la conciliacion y se
dictan otras disposiciones.

ARTICULO 31. Conciliacion extrajudicial en materia de familia. La conciliacion
extrajudicial en derecho en materia de familia podré ser adelantada ante los conciliadores
de los centros de conciliacién, ante los defensores y los comisarios de familia, los
delegados regionales y seccionales de la Defensoria del Pueblo, los agentes del
ministerio publico ante las autoridades judiciales y administrativas en asuntos de familia
y ante los notarios. A falta de todos los anteriores en el respectivo municipio, esta
conciliacién podra ser adelantada por los personeros y por los jueces civiles o promiscuos
municipales.

Estos podran conciliar en los asuntos a que se refieren el numeral 4 del articulo 277 del
Cadigo del Menor y el articulo 47 de la Ley 23 de 1991.

e Ley 962 del 8 de julio de 2005 - Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de
tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los
particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos.

Articulo 21. Copias de los registros del estado civil. Las copias de los registros del estado
civil que expida la Registraduria Nacional del Estado Civil o las Notarias mediante medio
magneético y optico, tendran pleno valor probatorio. El valor de las mismas sera asumido
por el ciudadano teniendo en cuenta la tarifa que fije anualmente el Registrador Nacional

del Estado Civil la cual se fijara de acuerdo a las normas constitucionales y legales y en
ningun caso el precio fijado podra exceder el costo de la reproduccion.

Paragrafo. Las copias del registro civil de nacimiento tendran plena validez para todos los
efectos, sin importar la fecha de su expedicion. En consecuencia, ninguna entidad publica
o privada podra exigir este documento con fecha de expedicion determinada, excepto
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para el tramite de pension, afiliacion a la seguridad social de salud, riesgos profesionales
y pensiones y para la celebracion del matrimonio, eventos estos en los cuales se podra
solicitar el registro civil correspondiente con fecha de expedicién actualizada, en ningin
caso, inferior a tres (3) meses.

Ley 1098 de 8 de noviembre de 2006 - Por la cual se expide el Codigo de la Infancia y la
Adolescencia.

Articulo 3. (...) Sujetos titulares de derechos: Para todos los efectos de esta ley son
sujetos titulares de derechos todas las personas menores de 18 afios. Sin perjuicio de lo
establecido en el articulo 34 del Codigo Civil, se entiende por nifio o nifia las personas
entre los 0 y los 12 afios, y por adolescente las personas entre 12 y 18 afios de edad.

Paragrafo 1. En caso de duda sobre la mayoria o minoria de edad, se presumira esta. En
caso de duda sobre la edad del nifio, nifa o adolescente se presumira la edad inferior.
Las autoridades judiciales y administrativas ordenaran la practica de las pruebas para la
determinacion de la edad, y una vez establecida, confirmaran o revocaran las medidas y
ordenaran los correctivos necesarios para la ley. (...)

Articulo 4. (...) Ambito de aplicacién: El presente Cédigo se aplica a todos los nifios,
las nifias y los adolescentes nacionales o extranjeros que se encuentren en el territorio
nacional, a los nacionales que se encuentren fuera del pais y a aquellos con doble
nacionalidad, cuando una de ellas sea la colombiana. (...)

Articulo 6. (...) Reglas de interpretacion y aplicaciéon: Las normas contenidas en la
Constitucion Politica y en los tratados o convenios internacionales de Derechos Humanos
ratificados por Colombia, en especial la Convencion sobre los Derechos del Nifio, haran
parte integral de este Codigo, y serviran de guia para su interpretacion y aplicacion. En
todo caso, se aplicara siempre la norma mas favorable al interés superior del nifio, nifia o
adolescente. (...)

Articulo 8. (...) Interés superior de los nifios, las nifias y los adolescentes: Se
entiende por interés superior del nifio, nifia y adolescente, el imperativo que obliga a todas
las personas a garantizar la satisfaccion integral y simultanea de todos los derechos
humanos que son universales, prevalentes e interdependientes. (...)

Articulo 9. (...) Prevalencia de los derechos: En todo acto, decision o medida
administrativa, judicial o de cualquier naturaleza que deba adoptarse en relacioén con los
nifios, las nifias y los adolescentes, prevaleceran los derechos de estos, en especial si
existe conflicto entre sus derechos fundamentales con los de cualquier otra persona.
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En caso de conflicto entre dos o mas disposiciones legales, administrativas o
disciplinarias, se aplicara la norma mas favorable al interés superior del nifio, nifia o
adolescente. (...)

Articulo 22. (...) Derecho a tener una familia y a no ser separado de ella. Los nifios,
las nifias y los adolescentes tienen derecho a tener y crecer en el seno de la familia, a ser
acogidos y no ser expulsados de ella.

Los nifios, las nifias y los adolescentes solo podran ser separados de la familia cuando
esta no garantice las condiciones para la realizacion y el ejercicio de sus derechos
conforme a lo previsto en este cddigo. En ningun caso la condiciéon econémica de la
familia podra dar lugar a la separacion. (...)

Articulo 105. Entrevista del nino, nina o adolescente. El defensor o el comisario de
familia entrevistara al nifio, nifia o adolescente para establecer sus condiciones
individuales y las circunstancias que lo rodean. (...)

ARTICULO 110. Permiso para salir del pais: Modificado por el articulo 9° de la Ley
1878 de 2018. El nuevo texto es el siguiente:

(...) Permiso para salir del pais. Cuando un nifio, una nifia o un adolescente que tiene
residencia en Colombia vaya a salir del pais con uno de los padres o con una persona
distinta a los representantes legales debera obtener previamente el permiso de aquel con
quien no viajare o el de aquellos, debidamente autenticado ante notario o autoridad
consular. Dicho permiso debera contener el lugar de destino, el propdsito del viaje y la
fecha de salida e ingreso de nuevo al pais.

No se requerira autorizacion de los padres a quienes se les haya suspendido o privado
de la patria potestad.

Los menores de edad con residencia habitual en el exterior, igual o superior a un (1) afo,
y que vayan a salir del pais con uno solo de sus progenitores, no requeriran autorizacion
cuando decidan volver a aquella. Para efectos de la salida del pais deberan aportar
certificacion de residencia en el exterior, expedido por el consulado competente o la
inscripcion consular y copia del documento en el cual se establezca la custodia en cabeza
del progenitor con quien va a salir. La solicitud del trémite de custodia podra presentarse
ante la autoridad consular correspondiente, quienes remitiran a la autoridad competente
en Colombia.

En los casos en los que el menor de edad con residencia habitual en el exterior, igual o
superior a un (1) afio vaya a salir del pais con un tercero, debera contar con el permiso

EDF.42 (v1)
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de salida otorgado por el progenitor que ostente la custodia.

Para los menores de edad que tengan una residencia en otro pais menor a un (1) afo,
deberan realizar el tramite establecido en el inciso primero de este articulo.

Cuando un nifio, nifia o adolescente con residencia en Colombia, carezca de
representante legal, se desconozca su paradero o no se encuentre en condiciones de
otorgarlo, el permiso para la salida del pais lo otorgara el Defensor de Familia con sujecion
a las siguientes reglas:

. Legitimacién. La solicitud debera ser formulada por quien tenga el cuidado personal del

nifio, nina o adolescente.

2. Requisitos de la solicitud. La solicitud debera sefalar los hechos en que se funda y el

tiempo de permanencia del nifio, nifa o adolescente en el exterior. Con ella debera
acompariarse el registro civil de nacimiento y la prueba de los hechos alegados.

3. Tramite. Presentada la solicitud, el Defensor de Familia ordenara citar a los padres o al

representante legal que no la hayan suscrito y oficiara a Migracién Colombia si existe
impedimento para salir del pais del menor de edad.

Si dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacion o al emplazamiento
ninguno de los citados se opone, el funcionario practicara las pruebas que estime
necesatrias, si a ello hubiere lugar, y decidira sobre el permiso solicitado.

En firme la resolucion que concede el permiso, el Defensor de Familia remitira copia de
ella al Ministerio de Relaciones Exteriores y a la Unidad Administrativa Especial Migracion
Colombia. El permiso tendra vigencia por sesenta (60) dias habiles, contados a partir de
Su ejecutoria.

En caso de que oportunamente se presente oposicion a la solicitud de permiso, el
Defensor de Familia remitira el expediente al Juez de Familia, y por medio de telegrama
avisara a los interesados para que comparezcan al juzgado que corresponda por reparto.

Paragrafo 1°. El Defensor de Familia otorgara de plano permiso de salida del pais: A los
nifios, las nifias o los adolescentes que ingresan al programa de victimas y testigos
de la Fiscalia General de la Naciéon. A los nifios, las nifias o los adolescentes,
desvinculados otestigos en procesos penales, cuando corre grave peligro su vida y su
integridad personal.A los nifios, las nifias o los adolescentes, que van en mision depotrtiva,
cientifica o cultural.A los nifios, las nifias o los adolescentes cuando requieren viajar por
razones detratamientos médicos de urgencia al exterior. (...)
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Articulo 128. (...) Requisito para la salida del pais. El nifio, la nifia o el adolescente
adoptado soélo podra salir del pais cuando la sentencia que decrete la adopcion esté
ejecutoriada. Las autoridades de emigracion exigiran copia de la providencia con la
constancia de ejecutoria.

Ley 1437 de 18 enero de 2011 - Por la cual se expide el Cdédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Capitulo IV, reformado por la Ley 2080 del
25 de enero de 2021.

Ley 1996 del 26 de agosto de 2019 — “Por medio de la cual se establece el régimen para el
ejercicio de la capacidad legal de las personas con discapacidad mayores de edad.”

Ley 1997 del 16 de septiembre de 2019 — “Por medio de la cual se establece un régimen
especial y excepcional para adquirir la nacionalidad colombiana por nacimiento, para hijos e
hijas de venezolanos en situacién de migracién regular o irregular, o de solicitantes de refugio,
nacidos en territorio colombiano, con el fin de prevenir la apatridia.”

Decreto 960 de 1970 - Por el cual se expide el Estatuto del Notariado.

Articulo 69. - Firma al ruego: Cuando se trate de personas que no sepan o no puedan
firmar, en la diligencia de reconocimiento se leera de viva voz el documento, de todo lo
cual dejara constancia en el acta, que sera suscrita por un testigo rogado por el
compareciente, quien, ademas imprimira su huella dactilar, circunstancia que también se
consignara en la diligencia indicando cual fue la impresa. {(...)

Decreto 1818 de 1998 - Por medio del cual se expide el Estatuto de los mecanismos
alternativos de solucion de conflictos.

Articulo 30. Podré intentase <sic> previamente a la iniciacion del proceso judicial, o
durante el tramite de éste, la conciliacion ante el Defensor de Familia competente, en los
siguientes asuntos:

“...) b) La custodia y cuidado personal, visita y proteccion legal de los menores; (...)”

Decreto 4840 de 2007 - Por el cual se reglamentan losarticulos

Articulo 8o. Conciliacién extrajudicial en materia de familia: <Articulo compilado en
el articulo 2.2.4.9.2.2 del Decreto Unico Reglamentario 1069 de 2015. Debe tenerse en
cuenta lo dispuesto por el articulo 3.1.1 del mismo Decrefo 1069 de 2015> <Ver Notas
del Editor> De conformidad con lo establecido en el articulo 47 de la Ley 23 de 1991, 31
de la Ley 640 de 2001 y 30 del Decreto 1818 de 1998, la conciliacion extrajudicial en
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derecho de familia podra ser adelantada ante los conciliadores de los centros de
conciliacién, ante los defensores y comisarios de familia, los delegados regionales y
seccionales de la Defensoria del Pueblo, los agentes del Ministerio Publico ante las
autoridades judiciales y administrativas en asuntos de familia y ante los notarios en los
siguientes asuntos:

GUIA VERSION 8

“...) b) La custodia y cuidado personal, visita y proteccién legal de los nifios, nifias y
adolescentes; (...)”

o Decreto 19 de 2012 - Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica.

Articulo 17. Eliminacién de huella dactilar: Suprimase el requisito de imponer la huella
dactilar en todo documento, tramite, procedimiento o actuacion que se deba surtir ante
las entidades publicas y los particulares que cumplan funciones administrativas.

Excepcionalmente se podra exigir huella dactilar en los siguientes casos:
“(...) 9. Autorizacion para salida de menores de pais (...)”

e Decreto 1067 de 2015 - Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Relaciones Exteriores.

“ARTICULO 2.2.1.11.4.3. Reserva. Por estar relacionados con la seguridad nacional, asi
como por involucrar la privacidad de las personas, de conformidad con el articulo 12 de la
Ley 57 de 1985 en concordancia con el numeral 4 del articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 o
las leyes que las sustituyan, modifiquen o adicionen, tienen caracter reservado en los
archivos de la Unidad Administrativa Especial Migracion Colombia, el registro de extranjeros,
los documentos que contienen informacion judicial e investigaciones de caracter migratorio
y el movimiento migratorio, tanto de nacionales como de extranjeros.(...)"

e Decreto 1743 de 2015 — Por medio del cual se modifican parcialmente las disposiciones
generales de las Oficinas Consulares Honorarias, Pasaportes, Visas, de la Proteccion y
Promocion de Nacionales en el exterior, del Retorno, del Fondo Especial para las Migraciones,
de la Tarjeta de Registro Consular y disposiciones de Extranjeria, Control y Verificacion
Migratoria, de que tratan los Capitulo 3 al 11, y 13, del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1067 de 2015.

o Directiva Presidencial No. 5 de 24 de noviembre de 2014 - Directrices para el manejo de
imagen, mensajes y publicidad por parte de las entidades publicas del Orden Nacional.
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e Resolucion No. 8470 de 2019 — Por la cual se adopta una medida administrativa de caracter
temporal y excepcional, para incluir de oficio la nota “Valido para demostrar nacionalidad” en
el Registro Civil de Nacimiento de nifia y nifios nacidos en Colombia, que se encuentran en
riesgo de apatridia, hijos de padres venezolanos, que no cumplen con el requisito de domicilio.

GUIA

e Resolucion 3167 del 25 de octubre de 2019 - Por la cual se establecen los criterios para el
ingreso, permanencia y salida de nacionales y extranjeros del territorio colombiano, ademas,
los mecanismos y normas aplicables en el proceso de control migratorio.

e Circular unica de Registro Civil e Identificacion del 15 de mayo de 2020 Version 5 -Documento
que consolida las directrices en temas de Registro Civil.

4. DEFINICIONES Y/O SIGLAS

Apatridia: La apatridia esta definida como la condicién del ciudadano que no es considerado
nacional del pais donde nacid, ni de ningun otro Estado.?

Acuerdo transaccional: La transaccién es un contrato por el cual las partes, dando, prometiendo
o reteniendo cada una alguna cosa, evitan la provocacion de un pleito o ponen término al que
habia comenzado.® Art. 2469 del Cadigo Civil.

Apostille: La apostilla es certificar la autenticidad de la firma de un servidor publico en ejercicio
de sus funciones y la calidad en que el signatario haya actuado, la cual debera estar registrada
ante el Ministerio de Relaciones Exteriores, para que el documento surta plenos efectos legales
en un pais parte del Convenio sobre la Abolicion del Requisito de Legalizacién de los Documentos
Publicos Extranjeros, de la Conferencia de La Haya de 1961.4

Certificado de Residencia en el Exterior: Documento expedido por el Ministerio de Relaciones
exteriores, para aquellos ciudadanos colombianos que residan en el exterior, previo el
cumplimiento de requisitos.

CFSM: Centro Facilitador de Servicios Migratorios.

Competencia subsidiaria: ARTICULO 98. COMPETENCIA SUBSIDIARIA. En los municipios
donde no haya Defensor de Familia, las funciones que este Cédigo le atribuye seran cumplidas
por el comisario de familia. En ausencia de este ultimo, las funciones asignadas al defensor y al
comisario de familia corresponderan al inspector de policia.

2 https://www.corteconstitucional.gov.co/relatoria/2013/C-622-13.htm

3 Codigo Civil Art. 2469. Recuperado http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/codigo_civil_pr077.html

4 Pagina Cancilleria. agosto 2020. Recuperado: https://www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/apostilla_legalizacion_en_linea/que es_apostilla
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Conciliacién: Poner de acuerdo a dos o mas personas o cosas.’
Consanguinidad: Parentesco de dos o mas individuos que tienen un antepasado

Custodia: Es la tenencia fisica, el cuidado personal y directo del nifo, nifia o adolescente. Es un
derecho de los nifios y una obligacion de los padres o representantes legales.®

Ejecutoria: Las providencias proferidas en audiencia adquieren ejecutoria una vez notificadas,
cuando no sean impugnadas o no admitan recursos.’

Exequatur: (figura juridica por la cual la Corte Suprema de Justicia, avala las decisiones de
autoridad judicial extranjera).

Filiacion: La filiacion es la relacion juridica que se establece entre padres e hijos y de la
que se derivan una serie de derechos y obligaciones.

Fuerza mayor o caso fortuito: Los casos fortuitos son imprevisibles; los casos de fuerza mayor,
inevitables. Suele decirse que el caso fortuito se genera por un asunto de orden interno, mientras
que el caso de fuerza mayor proviene del exterior.®

Legalizacion: La legalizacion consiste en certificar la autenticidad de la firma de un servidor
publico en ejercicio de sus funciones y la calidad en que el signatario haya actuado, la cual debera

estar registrada ante el Ministerio de Relaciones Exteriores, para que el documento surta plenos
efectos legales en un pais que hace parte de la Convencion de Viena de 1963, sobre relaciones
consulares, articulo 5°, literal f) que reglamenta las actuaciones consulares en calidad de notario.®

Metadatos: se refiere a aquellos datos que hablan de los datos, es decir, describen el contenido
de los archivos o la informacion de los mismos'.

NNA: Ninos, Nifias y Adolescentes.

ORFEO: Sistema de Gestion Documental

5 https://dle.rae.es/conciliar
6 Pagina Instituto Colombiano de Bienestar familiar septiembre 2020 Recuperado https://www.icbf.gov.co/que-es-la-custodia

7 Codigo General del Proceso recuperado: http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1564_2012.html#1
8

https://definicion.de/caso-fortuito/

9 Pagina Cancilleria. agosto 2020. Recuperado: https://www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/apostilla_legalizacion_en_linea/que_es_legalizacion
10

https://blog.powerdata.es/.../que-son-los-metadatos-y-cual-es-su-utilidad
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Parentesco: Vinculo por consanguinidad, afinidad, adopcién, matrimonio u otra relacion estable
de afectividad analoga a esta.

Patria potestad: Conjunto de derechos que la ley reconoce a los padres sobre sus hijos no
emancipados, para facilitar a aquéllos el cumplimiento de los deberes que su calidad les impone'?.

PPT: Permiso por Proteccién Temporal.

5. DESARROLLO DE LA GUIA

5.1 PREMISA PRINCIPAL

Todos los nifios, las nifias y los adolescentes, entendiéndose que los nifios se encuentran en la
edad de 0 a 12 afios, y los adolescentes entre los 12 a 18 afios'; pueden salir del pais
acompafiados de sus dos padres. De no cumplirse esta premisa los NNA residentes en el pais
deberan obtener previamente el permiso de aquel o aquellos con quien no viajare debidamente
autenticado ante Notario o Autoridad Consular.

Los NNA extranjeros que se encuentren en territorio colombiano, sin que sean residentes, no
requieren permiso de los padres para salir del pais, excepto los NNA de nacionalidad ecuatoriana,
de conformidad con el titulo 5.26. de la presente guia.

Nota: Todo nacional colombiano (Diplomatico, Oficial, con cargo o puesto de alta importancia
para el Estado colombiano), extranjero residente y extranjero titular del Permiso por Proteccién
Temporal debera tramitar y presentar sin excepcion a su condicion dignataria el Permiso para
salir del pais de un NNA en los casos descritos en la presente Guia.

La Ley 1098 de 2006, o Codigo de la Infancia y la Adolescencia Articulo 110, modificada por la
Ley 1878 de 2018, establece en el parrafo primero del articulo 9°, los requisitos para la salida del
pais de los NNA. Esta misma normatividad es acogida por el Decreto 1067 de 2015 en su articulo
2.2.1.11.6.1 (modificado por el Articulo 65 del Decreto 1743 de 2015), de manera amplia y expresa
se desarrollan las posibles situaciones a presentarse una vez un NNA acude ante el puesto de

11 Real Academia Espafiola. (2019). En Diccionario de la lengua espariola (23.  ed.) Recuperado: https://dle.rae.es/parentesco

12 Cadigo Civil Art. 288. Recuperado http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/codigo_civil_pr009.htmI#288

13 Congreso de la Republica (2006), Ley 1098, Por la cual se expide el Cédigo Infancia y Adolescencia, en Diario Oficial No. 46.446 de 8 de noviembre
de 2006, articulo 3o. Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, Concepto Unificado 27891 de 9 de julio de 2010.
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Control Migratorio, para salir del pais.

Es importante indicar que, la Ley 1878 de 2018, en el parrafo 3° establece, ademas, los
documentos que deben ser presentados ante la autoridad migratoria, para autorizar la salida del
pais de los NNA con residencia habitual en el exterior igual o superior a un (01) afo.

Los documentos extranjeros que se pretendan hacer valer en la normatividad colombiana deberan
ser presentados en idioma espafol, tal como lo establece la Constitucién Politica de Colombia
Articulo 10° y cumplir con el requisito de apostille o legalizacién segun sea el caso (Cédigo General
del Proceso Art. 251).

Para que tenga validez en Colombia el permiso autenticado en una notaria o entidad que haga
sus veces en otro pais, se requerira que éste se encuentre apostillado o legalizado

Para que un NNA, pueda salir del pais, el funcionario responsable de efectuar el control de salida
debe:

i.  Verificar en el pasaporte, la nacionalidad del NNA y la identidad de los padres del NNA; para
los pasaportes (con zona de lectura mecanica) en el que no aparece dicha informacion; sera
requisito fundamental presentar el registro civil de nacimiento, que acredite parentesco de
consanguinidad o civil, este documento no tendra vencimiento.

En todo caso, para definir la salida del pais de un NNA, se atendera siempre a lo consignadoen
el Registro Civil de nacimiento.

Para los pasaportes electrénicos con zona de lectura mecanica, expedidos a los NNA, a partir del
1° de septiembre de 2015, éste cuenta con un chip el cual contiene la informacion correspondiente
a los nombres completos e identificacion de los padres o representantes legales, asi como la
imagen del registro civil de nacimiento como un documento adjunto; por cuanto no se requiere la
presentacion del registro civil de nacimiento; en caso de existir alguna duda, se debera efectuar la
consulta a través del enlace de la entidad en la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Si el NNA, es extranjero se debe verificar que tenga ingreso al pais, en caso contrario indagar el
motivo por el cual no presenta ese registro.

Si el NNA, es extranjero residente en Colombia, debera cumplir con todos los requisitos exigidos
a los NNA colombianos.

ii. Teniendo en cuenta que los NNA, gozan de plenas garantias con ocasion de la proteccion
de sus derechos, los documentos de salida, adicionales al cumplimiento de los requisitos
legalmente establecidos, son acumulativos, es decir, una situacién puede presentarse
conjuntamente con otra u otras, lo cual genera la sumatoria de requisitos y exigencias.
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5.1.1 Requisitos para la salida de NNA colombianos y NNA extranjeros beneficiarios de una
visa Residente

Segun lo establecido en el articulo 2.2.1.11.6.1 del Decreto 1067 de 2015 para salir del territorio
nacional los NNA colombianos y extranjeros beneficiarios de una visa Residente deben presentar
a la autoridad migratoria los siguientes documentos:

o Pasaporte valido y vigente, Tarjeta de Identidad o Registro Civil de Nacimiento en los casos
establecidos por instrumentos internacionales vigentes.

o Copia o fotocopia del Registro Civil de Nacimiento.

e Autorizacion o permiso de salida del pais (en caso de que no viaje con o sin uno de sus
padres), autenticado ante notaria (apostillado o legalizados en los casos que lo requiera).

e Pasabordo de viaje.

NOTA: En todos los casos, se debera presentar el Registro Civil de Nacimiento, para establecer
parentesco y filiacion ya sea en original, copia, fotocopia o medio digital. En el caso de los NNA
colombianos que presenten pasaporte con chip y este contenga el Registro Civil de Nacimiento
legible podra valerse.

Es importante tener en cuenta las disposiciones de los permisos de salida para NNA establecidas
en el articulo 110 de la Ley 1098 de 2006, modificado por la ley 1878 de 2018.

5.2 PERMISO DE SALIDA DEL PAIiS DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES — NNA

El permiso de salida del pais de NNA es el documento mediante el cual los padres o representante
legal, como titulares de la patria potestad, autorizan a un nifio, nifia o adolescente, para salir del
pais solo, o con uno de sus padres o con un tercero. Los permisos de salida del pais de nifios,
nifias y adolescentes - NNA también pueden ser otorgados por autoridades competentes, en los
siguientes casos:

5.2.1 Permiso otorgado por el Defensor de Familia
Permiso de salida otorgado por el Defensor de Familia es para los siguientes casos segun lo
establecido en el articulo 110 de la Ley 1098 de 2006, modificado por la Ley 1878 de 2018 que a

la letra dice:

Cuando un nifio, nifia o adolescente con residencia en Colombia, carezca de representante legal,
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GUIA VERSION 8

Paragrafo 1°, El defensor de Familia otorgara de plano permiso de salida del pais:

e A los nifios, las nifias o los adolescentes que ingresan al Programa de Victimas y Testigos
de la Fiscalia General de la Nacion.

e A los nifios, las nifias o los adolescentes, desvinculados o testigos en procesos penales,
cuando corre grave peligro su vida y su integridad personal.

o A los nifios, las nifias o los adolescentes, que van en mision deportiva, cientifica o cultural.

e A los nifios, las nifias o los adolescentes cuando requieren viajar por razones de
tratamientos médicos de urgencia al exterior.

(--)
5.2.2 Permiso otorgado por el Comisario de Familia

De conformidad con lo establecido en el Art. 98 de la Ley 1098 de 2006 Cddigo de Infancia y
Adolescencia, por competencia subsidiaria; en los municipios donde no haya Defensor de Familia
el permiso de salida del pais, podra ser otorgado por esta autoridad.

5.2.3 Permiso otorgado por el Inspector de Policia

Asi mismo, el Articulo 98 de la Ley 1098 de 2006 Coddigo de Infancia y Adolescencia, por
competencia subsidiaria, establece que en los municipios donde no haya Defensor de Familia, ni
Comisario de Familia, el permiso de salida del pais, podra ser otorgado por esta autoridad.

5.2.4 Permiso otorgado por el Juez de Familia

Se acude a esta autoridad administrativa cuando no existe acuerdo entre los padres del NNA que
requiera viajar fuera del pais. Esta autoridad mediante proceso verbal sumario y de unica instancia
previsto en numeral 3° del Articulo 390 del Cédigo General del Proceso, definira la viabilidad del

permiso después de revisar el caso teniendo en cuenta los derechos fundamentales.™

NOTA: En los permisos de salida del pais de NNA con doble nacionalidad incluida la colombiana,

14 Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. Concepto Juridico sobre permisos, impedimentos y levantamientos de salida del pais de NNA. Junio 25 de
2015.
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5.2.5 NNA con Permiso otorgado por el Juez de Familia, Defensor de Familia o autoridades
por competencia subsidiaria

En el caso que un NNA que viaja s6lo o acompafnado y presenta permiso de salida otorgado por
el Juez de Familia, Defensor de Familia o autoridades por competencia subsidiaria segun el
Articulo 98 de la Ley 1098 de 2006, y a lo establecido en el articulo 110 de la Ley 1098 de 2006
modificado por la Ley 1878 de 2018, ante la autoridad migratoria no se requerira el permiso del
padre que no viaje o lo acompafe cuando este sea la parte accionante, teniendo en cuenta que
estas autoridades otorgan en ocasiones de plano el permiso de salida del pais a solicitud del
accionante. Lo anterior expresamente a lo que consigne la autoridad competente en dicho permiso
de salida.

5.3 Fecha de expediciéon de los permisos de salida del pais de NNA

La fecha en que se suscribe expide o autentica el permiso, no tiene injerencia al momento de
permitir la salida de los menores de edad, ya que se debe considerar es la fecha que los padres o
responsables del NNA consignan expresamente, como la indicada para efectuar la salida del
territorio. En este sentido, los permisos de salida del pais podran ser suscritos por los padres en
el momento en que ellos lo determinen, dependiendo de las circunstancias y necesidades que
tengan; es decir, estos permisos no pierden vigencia y no se podra exigir una fecha especifica de
expedicién de los mismos.

5.4 Vigencia de los permisos de salida

La vigencia del documento en donde se autoriza la salida del pais de NNA por parte del padre o
madre que no lo acompanfia, es la indicada por el otorgante en dicho permiso; esto es, la fecha de
salida del pais.

Debe entenderse que los padres como titulares de la patria potestad sobre sus descendientes,
pueden determinar que su hijo (a) quede autorizado (a) para salir del pais en una fecha o rango

de tiempo que ellos hayan establecido previamente, situacién que compromete su responsabilidad
y decisién que debe ser respetada por las autoridades encargadas de la legalizacion de estos
documentos y por las autoridades migratorias al momento de ejercer el control de emigracion de
los mismos.
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Es importante precisar, con relacion a la vigencia de los permisos de salida del pais de NNA
expedidos por el Defensor de Familia del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF, que
éstos tienen una vigencia de sesenta (60) dias habiles's, a partir de la fecha de ejecutoria.

5.5 FECHA DE SALIDA DEL PAIS EN LOS PERMISOS OTORGADOS

La ley 1098 de 2006, Cdodigo de la Infancia y la Adolescencia en su Articulo 110 Modificado por el
articulo 9° de la Ley 1878 de 2018, consagra los requisitos para la salida del pais de los nifios,
nifnas y adolescentes.

Como se observa, la norma citada establece que el permiso de salida del pais del NNA debe
contener, entre otros aspectos, la fecha de salida del pais, entendiéndose por fecha los datos
correspondientes a dia, mes y ano. En ejercicio de su facultad de control migratorio, Migracion
Colombia debe dar cumplimiento a esta disposicién.

No obstante, previo consenso con la Cancilleria y el ICBF, se considera que la fecha de salida del
pais puede entenderse como el dia de su salida de Colombia, ejemplo: “el/ 1 de septiembre de
20207; o, el rango de fechas establecido y autorizado por el padre o madre para la salida de su
NNA del territorio nacional, inferior a 30 dias calendario, por ejemplo: “del dia 10 al 30 de
septiembre de 2020”, o, “durante el mes de septiembre de 2020”, o, “del dia 15 de diciembre de
2020 al 14 de enero de 2021”".

Es muy importante tener presente que no se admitira en los permisos de salida del pais de NNA,
que el espacio de fecha salida se encuentre en blanco, o que este espacio sea diligenciado con
posterioridad a su reconocimiento consular o notarial, toda vez que esto ultimo provocaria la
alteraciéon del documento.

El permiso de salida de los NNA otorgado ante Notario o Autoridad Consular por parte del padre,
madre o representante legal que no lo acompafa, cuya fecha es puntual o exacta en la
autorizacion, esto es, dia, mes y ano, se le extendera su vigencia hasta por cinco (5) dias
anteriores o adicionales a la fecha de autorizacion de salida indicada en el permiso, cuando se
configuren por circunstancias ajenas, error involuntario del otorgante o circunstancias de fuerza
mayor o caso fortuito. Por ejemplo: error en la fecha de salida respecto a la fecha del vuelo y
demas circunstancias que lo ameriten; el lapso de cinco (05) dias se debe contar conforme a dias
calendario, independientemente que su contabilizacién recaiga en un mes o ano distinto.

15 Congreso de la Republica (2006), Ley 1098, Por la cual se expide el Cédigo Infancia y Adolescencia, en Diario Oficial No. 46.446 de 8 de noviembre

de 2006, articulo 110, numeral 3o, inciso 20.
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Para aplicar el término anteriormente establecido, el oficial de migracién analizara la informacién
suministrada por el acomparnante NNA, y establecera la veracidad del documento.

VERSION 8

5.6 NNA QUE VIAJA FUERA DEL PAiS ACOMPANADO DE UNO SOLO DE LOS PADRES

Bastara con acreditar mediante documento debidamente autenticado (permiso de salida del pais),
la autorizacion del otro padre, si la patria potestad se ejerce conjuntamente, acompanado del
registro civil de nacimiento y documento de viaje.

5.7 Permisos de salida del pais de NNA, cuyo propésito del viaje es la reunificacion
familiar o residencia.

En el permiso de salida del NNA, no se exigira el diligenciamiento de fecha de regreso o entrada
al pais por ser indeterminado; bastara con la manifestacion escrita del propésito de reunificacion
familiar o residencia, para que el permiso sea valido; esta situacion debe validarse por medio de
los registros migratorios del padre o madre que lo otorga.

Teniendo en consideracidon que, la autorizacion de salida del pais la ha diligenciado la madre o el
padre del NNA para que se reuna con él, el permiso sera aceptado, prevaleciendo el interés
superior del nifio, nifia y adolescente y la interpretacion de la norma mas favorable para el mismo;
lo anterior en concordancia a lo establecido en la Ley 1098 de 2006, o Cédigo de la Infancia y la
adolescencia, articulos 6, 8, 9y 22.

5.8 Modelo Sugerido de Permiso de Salida del Pais

El modelo sugerido por Migracion Colombia para la autorizacion o permiso de salida del pais para
los nifios, nifias y adolescentes se encuentra disponible en los idiomas espaniol, inglés, francés y
portugués, y tiene como objeto brindar una herramienta de ayuda a los padres de estos NNA, el
cual facilita el suministro de la informacion sefialada por el Cédigo de la Infancia y la Adolescencia
y demas normas concordantes como contenido de la autorizacion de la salida del pais'®, esto es:

i. Nombre del NNA
ii. Numero de documento o pasaporte del NNA,
ii. Lugar de destino final,
iv. Proposito del viaje,
v. Fecha de saliday
vi. Fecha de ingreso de nuevo al pais.

16

Congreso de la Republica (2006), Ley 1098, Por la cual se expide el Cédigo Infancia y Adolescencia, en Diario Oficial No. 46.446 de 8 de noviembre de

2006, articulo 110, paragrafo 1o0.
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El modelo de permiso en mencion sera aceptado en los Puestos de Control Migratorio, al momento
de salida de los NNA, siempre y cuando uno de los idiomas empleado sea el espariol.

La autorizacion o permiso de salida del pais para NNA sugerido, puede descargarse desde la
pagina web de Migracién Colombia en el siguiente enlace:
https://www.migracioncolombia.gov.co/informacion-general/39-subdireccion-de-control-
migratorio/salida-de-menores-del-pais en cuatro versiones: Espanol, Inglés, Francés y Portugués,
no obstante, debe aclararse que dicho modelo no es de uso obligatorio; el padre o0 madre otorgante
puede suscribir su propio documento debidamente autenticado ante Notario o Autoridad Consular,
el cual contenga la informacion establecida por la ley, en idioma espafiol.

Es importante indicar que en los casos en que proceda, se debera orientar a los padres o
representantes de los NNA, respecto a que la fecha de salida del pais, debe entenderse como la
fecha en la que el menor de edad esta autorizado para salir de Colombia. Si se llegare a configurar
un evento de fuerza mayor o caso fortuito que impida a este salir del pais en la fecha indicada por
los padres o representantes legales se podra prorrogar hasta cuando subsista la situacion de
fuerza mayor o caso fortuito acreditada por el padre que viaja con el nifio.

Con relacién al pais destino que sea alli estipulado, no podra autorizarse salida si este no
corresponde con el vuelo que se pretenda realizar, ya sea como primer destino o destino final.

En el evento que el trayecto del vuelo del NNA autorizado, implique una escala técnica, el oficial
de migracién podra solicitar como medida adicional el tiquete para verificar el destino final,
teniendo en cuenta que el permiso de salida especifica esta informacion.

Ante cualquier duda sobre los permisos de salida del pais presentados, los oficiales de migracion
podran solicitar a los Coordinadores de los Puestos de Control Migratorio o jefes de turno, la
consulta en la base de datos de movimientos migratorios, a fin de establecer si el padre o madre
que otorga el permiso se encontraba en el pais o no, al momento de su diligenciamiento.

5.9 Autoridades o entidades competentes para autenticar los permisos de salida del pais
de NNA

Los permisos de salida del pais de NNA que se tramiten, se pueden formalizar o autenticar ante:

¢ Notarias Publicas de todo el pais.

¢ Consulados de la Republica de Colombia, acreditados en el exterior.

¢ Notaria de otro pais o autoridad que haga sus veces donde inicialmente se autentica
o notariza y luego se debe apostillar o legalizar'’, segin sea el caso, diligenciado en

17 Congreso de la Republica, Ley 455 de 1998, Por medio de la cual se aprueba la “Convencion sobre la abolicién del requisito de legalizaciéon para
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idioma espafiol. (Puede utilizarse el modelo sugerido bilingie)
¢ Capitan de una nave de linea de navegacion de altura, de bandera colombiana'®.

NOTA: Los permisos tramitados en los Consulados de Colombia en el exterior, no requeriran ser
presentados en original, ya que los mismos seran cargados de manera automatica al Sistema de
Gestion Documental ORFEO.

Para el caso de los permisos expedidos en el marco del Convenio Interadministrativo No. 009 del
16 de octubre 2019, suscrito con la Superintendencia de Notariado y Registro, los permisos seran
cargados al Sistema de Gestion documental ORFEOQ; ver numeral 5.14; sin embargo, en el evento
que, el permiso tramitado en Notaria no se encuentre cargado en ORFEO, el permiso es totalmente
valido para la salida del pais del NNA y el mismo sera radicado de manera tradicional.

Las demas autorizaciones de salida del pais, que no se encuentran contempladas en los anteriores
items, deberan ser presentadas ante Migracion Colombia en original, con el fin de verificar su
autenticidad, al momento en que se produzca el viaje del NNA; y deberan contar con todos los
requisitos establecidos a fin de dar continuidad al viaje. Para este caso no se exigiran documentos
originales para ser presentados en la medida que su verificacion pueda efectuarse de manera
electrénica.

510 CARACTERISTICAS DE LA PATRIA POTESTAD Y PERMISO OTORGADO A TRAVES
DE APODERADO

La Corte Constitucional en Sentencia C-1003/07, enuncia como caracteristicas de la patria
potestad las siguientes:
“..)

o Se aplica exclusivamente como un régimen de proteccion a hijos menores no emancipados.

e Es obligatoria e irrenunciable pues los padres tienen la patria potestad, salvo que la ley los
prive de ella o los excluya de su ejercicio.

e Es personal e intransmisible porque son los padres quienes deberan ejercerla a no ser que
la misma ley los excluya de su ejercicio.

e Es indisponible, porque el gjercicio de la patria potestad no puede ser atribuido, modificado,
regulado ni extinguido por la propia voluntad privada sino en los casos en que la misma ley
lo permita.

o Constituye una labor gratuita, porque es un deber de los padres.

o La patria potestad debe ser gjercida personalmente por el padre o por la madre. (...)”

dol

18

cumentos publicos extranjeros”, suscrita en La Haya el 5 de octubre de 1961, en Diario Oficial No 43.360, de 11 de agosto de 1998.

Presidencia de la Republica, Decreto 410 de 1971, Por el cual se expide el Codigo de Comercio, en Diario Oficial No. 33.339 del 16 de junio de 1971,
paragrafo del articulo 1499.
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De acuerdo con lo anterior, el permiso de salida del pais no podra otorgarse a través de apoderado
por cuanto la patria potestad es personal e intransmisible.

5.11 PERMISOS PERMANENTES DE SALIDA DEL PAIS — ESCRITURAS PUBLICAS

Los permisos de salida del pais de NNA, pueden ser otorgados mediante escritura publica™
tramitada ante una notaria en Colombia?’, o, ante un Consulado de Colombia en el exterior, de
igual manera, ante una notaria del extranjero?' o autoridad que haga sus veces, para lo cual la
escritura debe estar debidamente apostillada o legalizada??, segun sea el caso.

Cuando mediante Escritura Publica se otorgue permiso de salida del pais de manera permanente
a un NNA, ésta tendra una vigencia inicial a partir de su fecha de expedicion de tres (03) meses;
finalizado este término se requiere la presentacién de Nota de Vigencia no mayor a treinta (30)
dias habiles anteriores a la fecha del viaje del NNA. Dicha Nota de Vigencia debe ser consignada
por la misma notaria (nacional o extranjera), o el consulado colombiano que la haya expedido.

En el entendido que la escritura original de permiso de salida del pais permanece en el protocolo
de la Notaria o Consulado en la cual fue tramitada, y que al solicitante se le expide una copia de
la misma, teniendo en cuenta que la escritura es de caracter permanente; cada vez que requiera
salir del pais, se debe aportar nota de vigencia, cuando ella ha superado los tres (03) meses de
expedida.

Asi las cosas, en consideracién a los costos que genera la expedicion de una nueva copia de la
escritura, el oficial de Migracion al efectuar el proceso de control migratorio debe revisar la escritura
que exhibe el padre o representante legal al igual que la nota de vigencia (de aplicar); le informara
al viajero la posibilidad de dejar como soporte fotocopia de la escritura que exhibe y original de la
nota de vigencia (de aplicar).

Se recalca que la nota de vigencia debe quedar como soporte en original en el entendido que es
valida solo por una vez.

19

Ministerio de Justicia y del Derecho (1995), Decreto 2150, Por el cual se suprimen y reforman regulaciones, procedimientos o tramites innecesarios

existentes en la Administracion Publica, en Diario Oficial No. 42.137 de 6 de diciembre de 1995, articulo 9o, inciso 3.

20 Departamento Administrativo de la Funcion Puablica (2012), Decreto Ley 19, Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica, articulo 17 numerales 6y 9.

21 Congreso de la Republica, Ley 455 de 1998, Por medio de la cual se aprueba la “Convencién sobre la abolicion del requisito de legalizacién para
documentos publicos extranjeros”, suscrita en La Haya el 5 de octubre de 1961, en Diario Oficial No 43.360, de 11 de agosto de 1998.

22 Congreso de la Republica, Ley 455 de 1998, Por medio de la cual se aprueba la “Convencién sobre la abolicién del requisito de legalizaciéon para
documentos publicos extranjeros”, suscrita en La Haya el 5 de octubre de 1961, en Diario Oficial No 43.360, de 11 de agosto de 1998.
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En caso de que un NNA, presente permiso de salida del pais mediante escritura publica, dentro
de un término de tiempo definido inferior a tres (03) meses, a partir de su expedicion, el oficial de
Migracion al efectuar el proceso de control migratorio debe revisar la escritura que exhibe el padre
o representante legal, si éste aporta fotocopia de la misma, podra aceptarla como soporte, si no
aporta fotocopia debera dejar copia de la escritura. Teniendo en cuenta para este caso, que la
salida del NNA es inferior a tres meses a partir de la fecha de expedicion, NO presentara nota de
vigencia.

Cuando mediante Escritura Publica se otorgue permiso de salida del pais estableciendo una fecha
exacta, no sera requerida la Nota de Vigencia, acatando asi la voluntad del padre, madre o
representante legal sobre la fecha de viaje de su hijo(a) o hijos.

En este caso el oficial de Migracién al efectuar el proceso de control migratorio debe revisar la
escritura que exhibe el padre o representante legal, dejando la copia expedida por la Notaria como
soporte, ya que ésta escritura es valida por una sola vez.

NOTA: Las fotocopias de las escrituras que se pretenden dejar como soportes, deben ser
aportadas por los padres o representante legal.

5.11.1 Permisos otorgados mediante escritura publica de divorcio

Mediante permisos otorgados por escritura publica de divorcio, los padres del NNA podran
expresar su voluntad de autorizar reciprocamente, u otorgar a un tercero, la salida del pais de su
hijo menor de edad, por una sola ocasion o de manera permanente. Se entendera este documento
como permiso de salida del pais y tendra validez en la medida que se acredite su plena vigencia.

5.11.2 Permisos otorgados mediante escritura publica de disoluciéon de la sociedad
conyugal

El procedimiento de disolucién de la sociedad conyugal, contempla una etapa previa de
conciliacion en la cual se establecen, entre otros, temas relevantes frente a la custodia y
representacion extrajudicial de los menores de edad, por lo que en la escritura resultante del
mismo, se puede dar la autorizacion de salida del menor, ya sea por una vez, o autorizar de manera
permanente a la madre o padre para que salga con él, o autorice su salida con terceras personas;
siempre y cuando se acredite su plena vigencia.

512 APOSTILLA O LEGALIZACION DE PERMISOS DE SALIDA DEL PAIS DE NNA
AUTENTICADOS EN OTRO PAIS

Para que un permiso autenticado en notaria o entidad que haga sus veces en otro pais sea valido
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Para el caso de las Escrituras Publicas, tramitadas ante una notaria extranjera donde se autorice
de manera permanente la salida del pais de un NNA, la vigencia inicial sera de tres (03) meses,
contados a partir de la fecha de la apostilla o legalizacion. Transcurrido este primer término, debera
aportarse la Nota de Vigencia no mayor a treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha del viaje
del NNA, la cual debera ser consignada en la Escritura por la misma notaria extranjera que la haya
expedido.

En las Escrituras Publicas tramitadas ante una notaria extranjera debidamente apostillada o
legalizada, donde se otorgue el permiso dentro de un lapso de tiempo inferior a tres (3) meses
para la salida del pais de un NNA, se tendra como valido, el término de tiempo estipulado en el
documento, sin que sea necesario la presentacion de Nota de vigencia.

En las Escrituras Publicas, tramitadas ante una notaria extranjera, en la cual se establece la fecha
exacta de salida del pais del NNA, se tendra como vélida la fecha de salida estipulada en el
documento, por encima de la fecha de la apostilla o legalizacion. De esta manera se acatara la
voluntad del padre, madre o representante legal sobre la fecha de viaje de su hijo(a) o hijos.

Los documentos que provengan de paises que hayan ratificado la Convencion de la Haya sobre
la eliminacién del requisito de la legalizacién de documentos publicos extranjeros, deberan estar
apostillados?3.

Deberan estar legalizados los documentos que provengan de los paises que no hayan ratificado
este convenio.

A continuacion, se relacionan los actuales Estados contratantes de la Convencion de la Haya sobre
la eliminacion del requisito de la legalizacién de documentos publicos extranjeros:

Tabla 1.

Estados Contratantes de la Convencién de la Haya sobre la eliminacion del requisito de la
legalizacién de documentos publicos extranjeros®*

23 Corte Constitucional (2001, abril), Sentencia C-412, M.P. Jaime Cérdoba Trivifio, Bogota.

24 https://www.cancilleria.gov.co/sites/default/files/FOTOS2019/listado_de paises_que apostillan_08-11-2019.pdf del dia 28 de agosto del 2020.
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1. Albania 42. Fiji 85. Paraguay
2. Alemania 43. Filipinas 86. Peru
3. Andorra 44. Finlandia 87. Polonia
4. Antigua y Barbuda 45. Francia 88. Portugal
5. Argentina 46. Georgia 89. Reino Unido de Gran
6. Armenia 47. Granada Bretafia e Irlanda del
7. Australia 48. Grecia Norte
8. Austria 49. Guatemala 90. Republica Checa
9. Azerbaiyan 50. Guyana 91. Republica de Macedonia
10. Bahamas 51. Honduras del Norte
11. Bahrein 52. Hungria 92. Republica de Moldova
12. Barbados 53. India 93. Republica Dominicana
13. Belarus 54. Irlanda 94. Rumania
14. Bélgica 55. Islandia 95. Rusia, Federacion de
15. Belice 56. Israel 96. Saint Kitts y Nevis
16. Bolivia 57. ltalia 97. Samoa
17. Bosnia y Herzegovina 58. Japon 98. San Marino
18. Botswana 59. Kazajstan 99. San Vicente y las
19. Brasil 60. Kirguistan Granadinas
20. Brunei Darussalam 61. Kosovo 100. Santa Lucia
21. Bulgaria 62. Lesotho 101. Santo Tomé y Principe
22. Burundi 63. Letonia 102. Serbia
23. Cabo Verde 64. Liberia 103. Seychelles
24. Chile 65. Liechtenstein 104. Sudafrica
25. China (Hong Kong y 66. Lituania 105. Suecia

Macao) 67. Luxemburgo 106. Suiza
26. Chipre 68. Malawi 107. Suriname
27. Colombia 69. Malta 108. Tayikistan
28. Cook, Islas 70. Marruecos 109. Tonga
29. Corea, Republica de 71. Marshall, Islas 110. Trinidad y Tabago
30. Costa Rica 72. Mauricio 111. Tunez
31. Croacia 73. México 112. Turquia
32. Dinamarca 74. Monaco 113. Ucrania
33. Dominica 75. Mongolia 114. Uruguay
34. Ecuador 76. Montenegro 115. Uzbekistan
35. El Salvador 77. Namibia 116. Vanuatu
36. Eslovaquia 78. Nicaragua 117. Venezuela
37. Eslovenia 79. Niue
38. Espafia 80. Noruega
39. Estados  Unidos de 81. Nueva Zelandia

América 82. Oman
40. Estonia 83. Paises Bajos
41. Eswatini (antes 84. Panama

Swazilandia)

Los paises que no se encuentran en el anterior listado, adelantan el tramite de legalizacién de
documentos.

5.13 PERMISOS DE SALIDA DEL PAiS DE NNA TRAMITADO ANTE LOS CONSULADOS DE
COLOMBIA ACREDITADOS EN EL EXTERIOR

©
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Con el animo de dar celeridad y fortalecer los lineamientos para la trasmision de informacion en el
proceso de Control Migratorio, Migracion Colombia en coordinaciéon con el Ministerio de
Relaciones Exteriores, definié un nuevo procedimiento para el envio de permisos de salida del
pais de NNA, provenientes de los Consulados de Colombia en el exterior.

Por lo anterior la expedicion del Permiso de Salida del Pais de NNA, en los Consulados de
Colombia se realiza de manera digital a través de un aplicativo informatico implementado por el
Ministerio de Relaciones Exteriores, mediante el cual el funcionario consular ingresara
directamente en el sistema, los datos biograficos y demas informacion requerida en el permiso, de
acuerdo con el articulo 110 de la Ley 1098 de 2006 (modificado por Articulo 9° de la Ley 1878 de
2018.) y demas normas concordantes; procedimiento que generara un archivo *PDF* firmado
digitalmente y “Pre Radicado” en el Sistema de Gestion Documental ORFEO de Migracion
Colombia.

En tal sentido, con el Pre Radicado del Permiso de Salida del pais de NNA en el Sistema de
Gestion Documental ORFEOQ, el Consulado de Colombia en el exterior deja constancia sobre los
datos consignados, la presentacién formal y la autenticidad de la firma estampada del solicitante,
(padres o representante legal) que se hayan acercado al Consulado a realizar el respectivo tramite
de autenticacion, para lo anterior se emiten las siguientes instrucciones:

1. Durante el procedimiento de Autorizacion y Control de Salida del Pais (Emigracion) a NNA,
el oficial de migracion debe ingresar al Sistema de Gestion Documental ORFEO haciendo
uso de su usuario y contrasefia, y luego haciendo clic en el vinculo: Consultas Permiso de
Menores Cancilleria - SNR.

2. En la nueva ventana, la consulta del Permiso de Salida del Pais de NNA se debe efectuar
digitando el “Cédigo de Verificacién proporcionado por el Consulado (al momento de la
autenticacion del Permiso) al padre, padres, representante legal del NNA. Subsidiariamente
es posible realizar la consulta con la informacion de nombres, apellidos o por el nimero de
documento de identidad del NNA, para lo cual se recomienda digitar los datos completos a
fin de localizar el Permiso correspondiente. Luego se debe hacer clic en Consultar.

3. Seguidamente el oficial de migracion debe verificar la informacion del Permiso de Salida del
Pais de NNA visualizada en la pantalla por el Sistema ORFEO, teniendo en cuenta que a la
izquierda se muestra la informacién ingresada por el Consulado en el momento del tramite
(metadatos), y a la derecha, el archivo del Permiso en formato *PDF.

En todo caso, la informacion del Permiso de Salida del Pais de NNA debera cumplir con lo
establecido en el Cddigo de la Infancia y la Adolescencia, articulo 110 (modificado por Articulo 9°
de la Ley 1878 de 2018), la presente guia sobre Salida del Pais de NNA adoptada, y deméas normas
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concordantes, esto es:

I.
1.
V.
V.
VL.

Nombre del NNA

Numero de documento o pasaporte del menor,
Lugar de destino,

Propésito del viaje,

Fecha de salida y

Fecha de ingreso de nuevo al pais.

El oficial de migracion debe verificar entre otros aspectos pertinentes, que el Permiso este bien
diligenciado y; comprobar filiacion con el registro civil del NNA.

La totalidad de los Permisos Consulares de Salida del Pais de NNA remitidos a través del Sistema
de Gestion Documental, vienen con certificado de firma digital, lo cual se puede observar y
constatar en la parte superior del PDF del permiso garantizando la plena validez legal del
documento.
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4. Dependiendo del resultado de las verificaciones realizadas al documento y el cumplimiento

de los requisitos para la salida del pais del NNA, el oficial de migracion debera aprobar o
improbar el Permiso de Salida del pais de NNA, haciendo uso de los campos “Aprueba” “Si”
0 “No” (parte inferior izquierda). En el caso de la no aprobacion, se deben registrar los
motivos de la decision en el campo “Observaciones”.

Con lo anterior automaticamente el Permiso de Salida del Pais de NNA en formato digital
queda archivado en el Sistema de Gestion Documental ORFEO para posteriores consultas,
sin_que sea necesario el archivo fisico documental del mismo, en concordancia con la
Directiva Presidencial 004 de 2012 y la Directiva 49 de 2013 de Migracién Colombia sobre
Eficiencia Administrativa y Cero Papel.

Es de aclarar que en el Sistema de Gestion Documental ORFEO el Permiso de Salida del
Pais de NNA estara disponible una sola vez para su radicacioén, por tal razén, se debera
tener especial cuidado en el manejo dado a estos permisos.

. Finalmente, de acuerdo con el procedimiento MCP.02 version 4 Autorizacion y Control de

Salida del Pais (Emigracion), el oficial de migracién debe adelantar las demas actividades
correspondientes a su labor en el filtro de atencién en el Puesto de Control Migratorio.

. En los Puestos de Control Migratorio, donde no se tenga acceso de red o conectividad, los

Oficiales de Migracion podran solicitar apoyo al Grupo de Enlaces, el cual realizara la
consulta del permiso en el Sistema de Gestién Documental Orfeo, lo descargara y enviara
por correo electrénico para la verificacion respectiva en el Puesto de Control Migratorio. Una
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VERSION 8

7. Una vez aprobado el permiso, en caso que, por razones de fuerza mayor o caso fortuito un
NNA no pueda viajar, el oficial de migracidon debera solicitar el desarchivo del permiso de
salida del pais previamente aprobado, mediante correo dirigido al Grupo de Archivo y
Correspondencia (gestion.documental@migracioncolombia.gov.co), con el objeto registrar
en el campo “Observaciones” si el permiso no fue utilizado o el NNA viajoé en vuelo diferente
al programado.

8. Teniendo en cuenta que el Consulado envia el Permiso escaneado al correo electrénico
suministrado por el solicitante y considerando que paises tales como Ecuador y Chile, entre
otros, exigen como requisito de ingreso a su pais copia sellada del permiso de salida del
pais de NNA, el Oficial de Migracion informara al padre, padres o representante legal o
acompanante, que es necesario que lo imprima, con el fin de estampar el sello migratorio.

En el icono de “Ayuda” del Sistema de Gestién Documental ORFEO se encuentra disponible un
video en el que se puede apreciar este procedimiento como una herramienta didactica para la
socializacion y adopcién de esta nueva disposicion.

Es importante tener en cuenta que los permisos notariales y consulares de salida del pais de NNA,
se tramitan de manera independiente en el sistema de Gestion Documental ORFEO; por lo tanto,
en el caso en que un padre autorice en notaria y la madre en un consulado, se generan dos
radicados independientes, los cuales se recuperan por la opcion de consulta, permitiéndose ver la
totalidad de los registros de radicacion en relacion con los apellidos y nombres del NNA de acuerdo
con la cronologia deseada.

No es viable, desde ningun punto de vista que se escanee nuevamente el permiso consular,
conjuntamente con el notarial y el archivo PDF resultante se remplace con la imagen del registro
de radicacion del consulado. Al efectuar este procedimiento se pierde la esencia del desarrollo de
Cancilleria y de la integracion con ORFEO.

5.14 PERMISOS DE SALIDA DEL PAiS DE NNA TRAMITADOS EN NOTARIA EN EL MARCO
DEL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE COOPERACION NO. 006 DEL 16 DE
OCTUBRE DE 2019

En virtud del convenio firmado con la Superintendencia de Notariado y Registro, se establecié la
interoperabilidad de los procesos de Migracion Colombia con el repositorio de permisos de salida
del pais de nifos, nifas y adolescentes, administrado por la Superintendencia, el cual contiene las
imagenes en PDF de los permisos y soportes utilizados, para la expedicion de estos.

Los Notarios realizaran la correspondiente autenticacion del permiso de salida del pais, tomando
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la firma del padre o representante legal del NNA, para luego ingresar los datos biograficos e
informaciéon plasmada en el permiso, cargar el documento autenticado en archivo *PDF*
generando un Pre Radicado en Sistema de Gestion Documental ORFEO de Migracion Colombia

Con el Pre Radicado del Permiso de Salida del pais de NNA en el Sistema de Gestion Documental
ORFEQ, las Notarias dejan constancia sobre los datos consignados, la presentacién formal y la
autenticidad de la firma estampada del solicitante, (padres o representante legal) que se hayan
acercado a la Notaria a realizar el respectivo tramite de autenticacién, para lo anterior se emiten
las siguientes instrucciones:

1. Durante el procedimiento de Autorizacion y Control de Salida del Pais (Emigracion) a NNA,
el oficial de migracion debe ingresar al Sistema de Gestion Documental ORFEO haciendo
uso de su usuario y contrasefa, y luego haciendo clic en el vinculo: Consultas Permiso de
Menores Cancilleria - SNR.

2. En la nueva ventana, se efectua la verificacion del Permiso de Salida del Pais de NNA,
digitando el Cddigo identificador generado por la Notaria, este cddigo se encuentra en la
parte superior de la hoja resumen que viene anexa al permiso autenticado al igual que el

codigo QR.
llustracién 1- Consulta cédigo QR para permisos de salida ante Notaria mediante cédigo
QR
SNR: &40 U B

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
AUTORIZACION DE SALIDA DE MENOR
IDENTIFICADOR: 63001000196 VHKA

FECHA DE CREACION: 2019-10-21

3. Seguidamente el oficial de migracion podra visualizar el Permiso de Salida del Pais en
formato *pdf.

4. Como otra opcion de consulta, la Superintendencia de Notariado y Registro dispuso un
sitio web de verificacion del permiso de salida. El sitio web dispuesto es:

https://servicios.supernotariado.gov.co/salida.html
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llustracién 2- Consulta WEB para permisos tramitados ante Notarias
SNREEHES AL Ll o RS

Ingrese numero de verificacion de
EUTE

63001000196VHKA. pdf

cion: &£ 63001000196VHKA.pdf

5 El futuro ¢
¥

En dicho sitio web se puede buscar por el nimero identificador de la salida del NNA que aparece
en la constancia del permiso.

5. Lainformacién del Permiso de Salida del Pais de NNA debera cumplir con lo establecido
en el Cadigo de la Infancia y la Adolescencia, articulo 110 (modificado por Articulo 9° de
la Ley 1878 de 2018), y demas normas concordantes, el Oficial de Migracion verificara que
el permiso este bien diligenciado y comprobara filiacién con el Registro Civil del NNA.

6. Una vez realizada la verificacion del permiso, el oficial de migracion debera aprobar o
improbar el Permiso de Salida del pais de NNA, haciendo uso de los campos “Aprueba”
“Si” 0 “No” (parte inferior izquierda). En el caso de la no aprobacion, se deben registrar los
motivos de la decision en el campo “Observaciones”.

7. Con lo anterior automaticamente el Permiso de Salida del Pais de NNA en formato digital
queda archivado en el Sistema de Gestion Documental ORFEQO para posteriores

consultas, sin que sea necesario el archivo fisico documental del mismo, en
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concordancia con la Directiva Presidencial 004 de 2012 y la Directiva 49 de 2013 de
Migracion Colombia sobre Eficiencia Administrativa y Cero Papel.

8. En los Puestos de Control Migratorio, donde no se tenga acceso de red o conectividad,
los Oficiales de Migracion podran solicitar apoyo al Grupo de Enlaces, el cual realizara la
consulta del permiso en el Sistema de Gestiéon Documental Orfeo, lo descargara y enviara
por correo electronico para la verificacién respectiva en el Puesto de Control Migratorio.
Una vez se restablezca el sistema, la radicacion la debe efectuar el Puesto de Control
Migratorio de salida del NNA.

9. En caso que, por razones de fuerza mayor o caso fortuito un NNA no pueda viajar, el oficial
de migracion debera solicitar el desarchivo del permiso de salida del pais previamente
aprobado, mediante correo dirigido al Grupo de Archivo y Correspondencia
(gestion.documental@migracioncolombia.gov.co), con el objeto registrar en el campo
“Observaciones” si el permiso no fue utilizado o el NNA viajé en vuelo diferente al
programado.

10. Considerando que paises tales como Ecuador y Chile, entre otros, exigen como requisito
de ingreso a su pais copia sellada del permiso de salida del pais de NNA, el Oficial de
Migracion informara al padre, padres o representante legal o acompanante, que es
necesario que presente copia del permiso autenticado, con el fin de estampar el sello
migratorio

NOTA: En caso de exhibir un permiso de salida del pais de un NNA otorgado en Notaria que no
fue subido al sistema de Gestidon Documental ORFEQ, el permiso es totalmente valido, para la
salida del pais del NNA vy el mismo sera radicado de manera tradicional.

5.15 PERMISOS OTORGADOS POR PADRES DE NNA QUE SE ENCUENTRAN PRIVADOS
DE LA LIBERTAD O QUE POR RAZONES DE FUERZA MAYOR NO PUEDEN
PRESENTARSE PERSONALMENTE EN EL CONSULADO DE COLOMBIA

Los Consulados de Colombia acreditados en el exterior tramitaran permisos de salida del pais de
acuerdo con las siguientes modalidades:

5.15.1 Permiso de salida otorgado ante el Consulado de Colombia

Cuando por fuerza mayor o caso fortuito el padre o padres de un NNA no puede(n) acercarse
autonomamente al Consulado, los Cénsules podran desplazarse hasta el centro penitenciario o el
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lugar donde estos se encuentren para que se realice el otorgamiento del permiso de salida del
pais.

En este caso, el Cénsul certificara la individualizacion del padre (s) y dara fe que otorgd de forma
directa el permiso de salida, realizando el reconocimiento de firma sobre documento privado.
Posteriormente realizara la autenticacion de su firma, para dar validez al permiso de salida.

El procedimiento para visualizar el permiso citado en el Sistema de Gestion Documental ORFEO,
sera el mismo de los permisos otorgados de manera presencial; el Oficial de Migracion podra ver
el permiso otorgado en el Consulado reconocimiento de firma y el permiso firmado por el padre(s).

5.15.2 Permiso de salida ante el Consulado de Colombia, mediante escritura publica

Los Consules podran tramitar permiso de salida mediante escritura publica desplazandose al lugar
donde se encuentra el ciudadano (carcel, hospital etc.); debido a que en las escrituras publicas no
se captura la firma en el sistema SITAC, dado que la firma se toma manuscrita; en este caso, en
la parte de la comparecencia en la escritura se dejara constancia de que el Consul se desplazé
hasta el lugar donde se encuentra el padre del NNA, realizando la escritura correspondiente.

En este caso, el permiso no se tramitara en el sistema SITAC, por lo cual no podra ser consultado
por el Sistema de Gestién Documental ORFEO, y por tanto el permiso otorgado mediante escritura
debera ser presentado en original, teniendo la posibilidad de dejar una copia del mismo como
soporte; de acuerdo a lo establecido en el titulo 5.12 de la presente guia (Apostilla o Legalizacion
de Permisos de Salida del pais de NNA autenticados en otro pais).

NOTA. Es de resaltar que, los permisos de salida del pais tramitados por los Consulados de
Colombia en el exterior gozaran de presuncion de legalidad; en tal virtud, los procedimientos,
formatos de autorizacion y leyendas plasmadas en los mismos seran validos, bajo el principio de
la buena fe y colaboracion arménica de la administracion, por lo que no seran objeto de discusion.

5.16 PERMISOS DE SALIDA DEL PAiS OTORGADOS EN EL MARCO DE LA LEY 2213 DE
2022. (JUSTICIA DIGITAL)

En atencion a la Ley 2213 de 2022 del 13 de junio de 2022 “por el cual se adoptan medidas para
implementar las tecnologias de la informacién y las comunicaciones en las actuaciones judiciales,
agilizar los procesos judiciales y flexibilizar la atencién a los usuarios del servicio de justicia...”. En
su articulo 2 (...) Se utilizaran los medios tecnoldgicos, para todas las actuaciones, audiencias y
diligencias y se permitiré a los sujetos procesales actuar en los procesos o tramites a través de los
medios digitales disponibles, evitando exigir y cumplir formalidades presenciales o similares, que
no sean estrictamente necesarias. Por tanto, las actuaciones no requeriran de firmas manuscritos
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Cuando se presente este caso, durante el procedimiento de Autorizacion y Control de Salida del
Pais (Emigracion) a NNA, el oficial de migracion debe admitir los permisos de salida otorgados en
el marco de esta ley, es decir aquellos que no tengan firma de los comparecientes a la audiencia,
teniendo en cuenta el cumplimiento de los requisitos legales.

Igualmente, durante el procedimiento de Autorizaciéon y Control de Salida delPais (Emigracién) a
NNA, el oficial de migracion debe:

1. Solicitar al padre y/o representante legal del NNA allegue al correo institucional, el archivo
enviado por la autoridad judicial del permiso otorgado; el cual sera descargado y guardado
para efectuar la verificacion de autenticidad de la firma electrénica.

llustracién 3- Permiso de salida por autoridad judicial enviado por correo electrénico

D Nueva|v [ Biminar & Archivar  Comeo nodeseads ¥ Limpiar  Movera Categorias ¥

Bandeja de entrada Filvar v SENTENCIA. No.18.-.pdf

 Responder a tados | v

2. Ingresar al sitio Web https://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/FirmaElectronica/ El
Sistema permitira el ingreso para realizar la validacion.

©
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llustracién 4- Pagina WEB para validad permisos de salida por autoridad judicial

Firma Electrénica

B vaioacion da Archaos Valide la autenticidad de su documento

Seleccione &l documento

Nombre del documanto

Tamafio

Extension del archivo:

Codigo de Verificacion

FJll £ Escribe aqui para buscar

S tienes dudas o Probiemas, CONActa 3 NUESTD #quipo de S0porte al corres:

Ingresar

3. Para la validacién del archivo en la casilla correspondiente, se debe digitar el codigo de
verificacion que se encuentra al final el documento.

4. Seleccionar el archivo PDF que se descargoé y dar clic en validar.

5. Ala advertencia si desea validar el documento se da clic en continuar

6. El sistema verificara si el documento es auténtico.
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llustracién 5- Mensaje de autenticacion del permiso de salida proferido por autoridadjudicial

El documento es Auténtico

Continuar

Cuando se presente falla del sistema o imposibilidad de verificacion se intentara contacto
telefonico con el Juzgado emisor por parte de los supervisores del area, en caso de no ser posible,
se negara la salida del pais hasta tanto se realice la verificacidén correspondiente.

5.17 PRESENTACION DE PERMISOS DE SALIDA DEL PAiS DE NNA EN OTROS PCM Y
CFSM

Cuando sea necesario, el oficial de migracion podra sugerir al ciudadano que viaja con el NNA,
que los padres o uno de ellos segun corresponda, diligencien el permiso de salida en la ciudad
donde residan, lo autentiquen, y lo presenten en las oficinas de Migracién Colombia mas cercanas
del lugar donde se encuentren; para que por intermedio de otros Puestos de Control Migratorio o
Centros Facilitadores de Servicios Migratorios, sea remitido por correo electrénico sin radicar ya
que este procedimiento corresponde al PCM donde se realiza el control migratorio; posteriormente
debe ser enviado en original utilizando el correo postal oficial.

Teniendo en consideracion lo anterior, todos los Puestos de Control Migratorio y Centros
Facilitadores de Servicios Migratorios podran recibir de manera excepcional, en original, permisos
de salida del pais de NNA, y previa revision sobre su validez, remitirlo por medios electrénicos y
en fisico mediante memorando o comunicacidn remisoria que informe de manera clara el motivo
del envié del permiso al Puesto de Control Migratorio donde el NNA pretende salir del pais.
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La oficina de Migracion Colombia donde es recibido el permiso debe estampar la constancia de
recepcion y validez, antes de remitirlo al PCM por donde emigra el NNA.

5.18 IMPEDIMENTOS DE SALIDA DEL PAIiS DE NNA
5.18.1 Impedimento de salida del pais de padre o madre de un NNA

La solicitud de impedimento de salida del pais podra ser radicada personalmente por el padre,
madre o representante legal, en cualquiera de los centros facilitadores y PCM con funciones de
extranjeria, o en su defecto remitir solicitud debidamente autenticada ante notario o autoridad
consular; la solicitud de impedimento de salida del pais, debera contener nombres completos,
identificacion del NNA, ademas de direccion y teléfono del solicitante, acompafnado de fotocopia
de la cédula del peticionario y el registro civil del NNA.

5.18.2 Impedimento de salida otorgado por el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar:

Esta Autoridad administrativa a través del Defensor de Familia en ejercicio de sus facultades
legales, podra excepcionalmente solicitar a Migracion Colombia el impedimento de salida del pais
de un NNA, como medida de restablecimiento de derechos en el marco de los siguientes procesos:

e El Proceso Administrativo de Restablecimiento de Derechos — PARD — como medida de
restablecimiento de derechos (articulo 53 del CIA)

e Tramites de atencion extraprocesal en el Proceso de Restitucién Internacional cuando
Colombia es pais requerido.

Para tal fin la solicitud de impedimento de salida del pais del NNA expedida por el ICBF, debera
contener las formalidades legales y la justificacion del impedimento citando el numero del proceso
administrativo, nombres del NNA colombiano o extranjero, documento de identificacion, nombres
de los padres y demas documentos que sean del caso.

5.18.3 Impedimento de salida otorgado por Juez de Familia

Esta autoridad puede solicitar impedimento de salida del pais de un NNA, tal como lo consagra el
Cddigo General del Proceso Articulo 390 numeral 3; como medida de proteccion de los NNA.

5.18.4 Levantamiento de impedimento de salida del pais por parte del padre y/o madre

EDF.42 (v1)
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El levantamiento de solicitud de impedimento de salida del pais, tramitado en Colombia debera
tener presentacion personal ante Migracién Colombia o en su defecto estar autenticado ante
Notario y en el exterior con presentacion personal ante el Consulado o en su defecto ante Notario,
debidamente Apostillado o Legalizado segun corresponda; la solicitud debera contener el nombre
completo de nifio, nifia o adolescente, identificacion y peticion de levantamiento del impedimento,
ademas del teléfono y direccion del peticionario, la solicitud debera estar acompafnada de cédula
del peticionario y del Registro Civil del menor, para establecer parentesco.

5.18.5 Levantamiento de impedimento de salida del pais por parte del ICBF o Juez de la
Republica

Para el caso del impedimento solicitado por la autoridad administrativa del ICBF, este se levantara
una vez el funcionario remita el acto administrativo en firme por medio del cual solicita el
levantamiento del impedimento. Lo mismo para la solicitud hecha por el juez de la Republica.

5.19 ATENCION PREFERENCIAL A NINOS Y NINAS

De conformidad con las disposiciones vigentes sobre acceso a los servicios del Estado en
condiciones de igualdad, los nifios y nifias hasta los (12) afios de edad?® tendran prelacion en el
turno de atencién en Puestos de Control Migratorio; para tal fin, se debe disponer una fila especial
y filtros adecuados, donde también son atendidas las personas con movilidad reducida — PMR?.

5.20 EXIGENCIA DEL REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO

El oficial de migracién al momento de autorizar la salida del pais a un NNA, debera exigir la
presentacion del Registro Civil de Nacimiento o el Certificado de Registro Civil de Nacimiento del
menor?’, en fisico (copia o fotocopia) o digital (imagen) teniendo en cuenta que estos documentos
permiten establecer la filiacion y parentesco, asi como corroborar los datos indicados en el permiso
de salida; en todo caso, se atendera siempre lo consignado en el Registro Civil de nacimiento.

Para tal fin, se debera tener en cuenta que:

25
de

26

Congreso de la Republica (2006), Ley 1098, Por la cual se expide el Cédigo Infancia y Adolescencia, en Diario Oficial No. 46.446 de 8 de noviembre
20086, articulo 3o.

Unidad Administrativa Especial Migracion Colombia, Politica Institucional de Servicio al Ciudadano, 5.4. Derechos del Ciudadano frente al servicio,
numeral 7.

2 Registraduria Nacional del Estado Civil, circular 292 noviembre 24 -2014. Validez certificados de Registro Civil

EDF.42 (v1)
Pagina 39 de 87



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA

M PROCESO Gestion Control Migratorio CODIGO | MCG.04

Control Migratorio a Nifios, Nifias
y Adolescentes

i. Ante la presentacion de los Pasaportes con zona de lectura mecanica, se debe exigir la
presentacién del registro civil de nacimiento del NNA, mediante el cual se acreditara
parentesco y eventuales afectaciones al ejercicio de la patria potestad?®.

GUIA VERSION 8

i. Paralos Pasaportes Electréonicos con zona de lectura mecdnica, expedidos, a partir del
1° de septiembre de 2015, no es necesario exigir la presentacion del registro civil de

nacimiento del NNA, ya que el documento cuenta con un chip que contiene la informacion
correspondiente a los nombres completos de los padres, asi como la imagen del registro civil
de nacimiento como documento adjunto; en caso de existir alguna duda o no poder visualizar
el Registro Civil de nacimiento en el chip, se debera efectuar la consulta a través del enlace
de la entidad en la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Tanto el Registro Civil de Nacimiento como el Certificado del Registro Civil de Nacimiento pueden
ser copia simple y de acuerdo a la normatividad vigente no tienen fecha de caducidad®. En caso
de duda sobre su autenticidad se puede confrontar a través del enlace de la entidad en la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

Cuando el NNA viaja hacia los paises parte de la Comunidad Andina de Naciones — CAN, con
fines de turismo o como residente de la zona de integracion fronteriza con Ecuador; solo sera
aceptado como documento de viaje, el Registro Civil de Nacimiento, copia original de conformidad
con las disposiciones vigentes, relacionadas en la guia de Instrucciones Generales sobre Control
Migratorio, se hara entrega en el filtro de la tarjeta migratoria electrénica (TAM) o en su defecto se
diligenciara la Tarjeta Migratoria.

5.21 MEDIOS ELECTRONICOS PARA LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS

En los Puestos de control migratorio, se permitira la presentacion de los siguientes documentos,
a través de medios electronicos 0 mensaje de datos, entendiéndose por este como la informacion
generada, enviada, recibida, almacenada o comunicada por medios electrénicos, opticos o
similares, como pudieran ser, entre otros, el Intercambio Electrénico de Datos (EDI), Internet, el
correo electronico, el telegrama, el télex o el telefax®’:

28 Codigo Civil Colombiano, articulo 288.

29 Departamento Administrativo de la Funcion Publica (2012), Decreto 0019, Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,

procedimientos y tramites innecesarios existentes en la administracion publica, articulo 25.

30 Congreso de la Republica (1999), Ley 527 de 1999 “Por la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio

electronico y de las firmas digitales”, articulo 2 literal a.
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i. Registro Civil de Nacimiento o Certificado de Registro Civil de Nacimiento, al momentode
autorizar la salida del pais a un NNA, a fin de establecer su filiacion o parentesco con los
padres, asi como para corroborar los datos indicados en el permiso de salida. En_ningun
caso sera aceptado como documento de viaje, y ante cualquier duda se procedera a su
verificacion a través de la Coordinacién del Grupo Apoyo Técnico, adscrito a la Subdireccién
de Control Migratorio.

5.22 NNA CON RESIDENCIA EN EL EXTERIOR

El Gobierno Nacional promulgo la Ley 1878 de fecha 09 de enero de 2018, “(...) Por medio de la
cual se modifican algunos articulos de la Ley 1098 de 2006, por la cual se expide el Cédigo de la
Infancia y la adolescencia, y se dictan otras disposiciones. (...)”, en consecuencia, se modificd de
manera sustancial los requisitos para que un nifio, nina o adolescente con residencia habitual en
el exterior salga del pais; dejando sin efecto el Articulo 226 del Decreto 019 de 2012 “por el cual
se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios
en la Administraciéon Publica”.

Teniendo en cuenta lo anterior, en concordancia con la nueva Ley se emiten los siguientes
lineamientos:

5.22.1 Los nifios nifias y adolescentes colombianos con residencia habitual en el exterior,
igual o superior a un (1) afo, y que pretendan salir del pais con el padre que ostenta
legalmente la custodia, deberan presentar

e Certificado de residencia en el exterior expedido por el consulado colombiano del lugar
donde reside el NNA, este documento es el unico valido para demostrar residencia en el
exterior, tendra vigencia de un (01) afo, a partir de la fecha de su expedicion y sera cargadoen
el sistema de Gestion Documental Orfeo, tal como actualmente se tramitan los permisosde
salida del pais otorgados en los Consulados. (Ver titulo 6.1 Instructivo de consulta y
radicacion nuevo certificado de residencia para salida del pais de menor de edad).

Cuando el cddigo de verificacion no se encuentre cargado en el Sistema de Gestion
documental Orfeo, se podra consultar en la pagina de la Cancilleria tal como en la
actualidad se realiza con los permisos de salida del pais; en este caso, se realizara la
radicacion de manera convencional.

e Copia del Registro Civil de Nacimiento
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e Copia del documento en el cual se establezca la custodia en cabeza del progenitor con quien
va a salir. (Ver numeral 5.22 autoridades competentes para conciliar en temas de custodia
de la presente guia).

Si la custodia ha sido otorgada a través de Escritura Publica que trate sobre la cesacién de
efectos civiles de matrimonio catélico y el divorcio de matrimonio civil, ésta debera contener
el concepto favorable del Defensor de Familia, con base en lo establecido en el articulo 3°
del Decreto 4436 de 2005, y la nota de vigencia no mayor a treinta (30) dias habiles
anteriores a la fecha del viaje del NNA.

Las Escrituras Publicas, en las que, de manera voluntaria un padre otorga la custodia en
cabeza del otro padre, requerirdan nota de vigencia, no mayor a treinta (30) dias habiles
anteriores a la fecha del viaje del NNA.

La custodia emitida por autoridades Administrativas o Judiciales no requiere nota de
vigencia.

5.22.2 Los niios, nifas y adolescentes colombianos con residencia habitual en el exterior,
igual o superior a un (1) afio, y que pretendan a salir del pais con un tercero, deberan
presentar

e Ademas de los documentos relacionados en el anterior numeral deberan presentar permiso
de salida del pais, otorgado por el progenitor o representante legal que ostente la custodia,
debidamente autenticado ante notario o autoridad Consular.

5.22.3 Los nifios, nifias y adolescentes colombianos con residencia en otro pais, inferior a
un (01) aino

o Se acogeran al tramite normal, deben viajar con sus padres o presentar el permiso de
salida del pais del padre ausente al viaje.

5.22.4 Ninos, nifas y adolescentes venezolanos que cuenten con Permiso por Proteccion
Temporal — Decreto 216 de 2021

Para el caso de NNA venezolanos a quienes se les haya otorgado Permiso por Proteccion
Temporal (PPT), que pretendan salir del pais, deberan cumplir con las normas de salida del pais
contempladas en la Ley 1098 de 2006, reformada por la Ley 1878 de 2018, en el sentido de viajar
con uno o los dos padres o representante legal, deben presentar el permiso otorgado por el padre
o los padres que no viajen con ellos ante el Oficial de Migracion en el Puesto de Control Migratorio
en las mismas condiciones que los menores de edad colombianos. El hecho que el PPT no haya
sido reclamado, no afecta esta exigencia.
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Lo anterior, por cuanto el Estado colombiano debe garantizar su proteccion como a todo menor
colombiano o extranjero residente en el territorio nacional. EI NNA venezolano portador de PPT,
debera cumplir con todos los requisitos exigidos a los NNA colombianos, como son:

o Pasaporte valido y vigente (o con menos de 10 afios de vencido en el caso de menores
venezolanos o PPT).

e Copia o fotocopia del Registro de Nacimiento o Acta de nacimiento o Certificado de
Nacimiento.

o Permiso de salida del pais autenticado ante notaria, otorgado por aquel padre que no
acompafie el viaje.

e Pasabordo de viaje.

NOTA: No se les exigira permiso de salida a los NNA que salgan del pais y hayan sido inscritos
en Registro Unico de Migrantes Venezolanos (RUMV), y no hayan obtenido el PPT.

El Permiso por Proteccién Temporal (PPT), es valido para salir e ingresar al pais, sin que pueda
garantizarse que el lugar de destino le de validez al mismo, es decir deben acatar las disposiciones
migratorias del pais de destino.

5.23 AUTORIDADES COMPETENTES PARA CONCILIAR EN TEMAS DE CUSTODIA EN
COLOMBIA

De conformidad con lo establecido en la legislacion colombiana la custodia y el cuidado de los
NNA es un tema conciliable, entre ellos se cita: el articulo 47 de la Ley 23 de 1991, el literal b) del
articulo 30 del Decreto 1818 de 1998; ademas, el articulo 31 de la ley 640 de 2001 y el articulo 8°
del Decreto 4840 de 2007, que indican las autoridades competentes para conciliar en temas de
custodia, asi:

e Conciliadores de los Centros de Conciliacion debidamente reconocidos.

e Defensores y Comisarios de Familia.

e Delegados Regionales y Seccionales de la Defensoria del Pueblo.

e Agentes del Ministerio Publico ante las autoridades judiciales y administrativas en asuntos de
familia

e Y ante los Notarios.

¢ En los municipios donde no existan las autoridades antes citadas, la conciliacion podra ser
adelantada por los Personeros, Jueces Civiles y Jueces Promiscuos Municipales.

Si el acta de conciliacién se suscribe en el exterior ante Notario o Centro de Conciliacion o entidad
que haga sus veces, por ser un acuerdo de voluntades entre los padres, sera valida en la medida
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qgue se encuentre traducida al espafol y esté debidamente apostillada o legalizada segun sea el

Caso.

5.24 DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA CUSTODIA PROFERIDOS EN EL EXTRANJERO

e Los documentos emitidos por autoridades administrativas de otros paises facultadas para
conciliar o notarios en los cuales se otorgue la custodia de un padre a otro de manera
voluntaria se consideran de caracter privado, en este sentido seran validos si se presentan
en espanol debidamente apostillados o legalizados segun corresponda.

e Las sentencias judiciales expedidas en el extranjero en la cuales se otorgue la custodia o
patria potestad de un nifio, nifia o adolescente, por considerarse de caracter publico; seran
validas en la medida que surtan el tramite de exequatur.

5.25 NNA NACIONALES DE LOS PAISES MIEMBROS DE LA COMUNIDAD ANDINA DE
NACIONES, (CAN), ASi COMO DE LOS PAISES PARTES Y ASOCIADOS DEL
MERCADO COMUN DEL SUR (MERCOSUR)

Se debera tener en cuenta los documentos nacionales de identificacién de los paises miembros
de la CAN; asi como de los paises partes y asociados del MERCOSUR, como documentos de
viaje validos para el ingreso o salida del territorio nacional en calidad de turistas, los cuales también
estan contemplados en la guia de Instrucciones Generales sobre Control Migratorio.

Tabla 2.

Documentos de identificacion reconocidos CAN.

Bolivia

Colombia

Ecuador

Peru

e  (Cédula de Identidad.
Pasaporte

Pasaporte

Cédula de ciudadania para mayores de 18 afios
Tarjeta de Identidad para menores de 18 afios
Registro Civil de nacimiento para menores de 7 afios
Cédula de Extranjeria para extranjeros residentes

e  (Cédula de ciudadania
e  Pasaporte
Cédula de Identidad para extranjeros.

e Pasaporte
Documento Nacional de Identidad
Carnet de Extranjeria
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Tabla 3.

Documentos de identificacion reconocidos MERCOSUR

Argentina

Brasil

Paraguay

Uruguay

Bolivia

Chile

Colombia

Ecuador

Peru

Venezuela

31

Documento Nacional de Identidad (para nacionales y
extranjeros residentes).
Pasaporte.

Registro de Identidad Civil

Cédula de Identidad expedida por cada Unidad de la
Federacion con validez nacional.

Cédula de Identidad de Extranjero expedida por el
Ministerio de Justicia.

Pasaporte.

Cédula de Identidad (para nacionales y extranjeros
con residencia permanente).
Pasaporte.

Cédula de Identidad (para nacionales y extranjeros
residentes legales).
Pasaporte.

Cédula de Identidad.
Cédula de Extranjeros residentes.
Pasaporte.

Cédula de Identidad (para nacionales y extranjeros
residentes).
Pasaporte.

Cédula de Ciudadania.
Tarjeta de Identidad3'.
Cédula de Extranjeria.
Pasaporte.

Cédula de Ciudadania.
Cedula de Identidad (para extranjeros residentes).
Pasaporte.

Documento Nacional de Identidad.
Carné de Extranjeria.
Pasaporte.

Cédula de ldentidad (para nacionales y migrantes
permanentes) * excepcionalmente.
Pasaporte.

Mercado Comun del Sur— MERCOSUR, Decisién 14 del 28 de junio de 2011, Acuerdo Modificatorio del Anexo del Acuerdo sobre Documentos de Viaje

de los Estados Partes del MERCOSUR y Estados Asociados.
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=
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Durante el procedimiento de autorizacion y control de salida del pais, los oficiales de migracién
deberan requerir a los padres o adultos acompafiantes de menores de edad de nacionalidad
colombiana o extranjeros residentes que viajan hacia Ecuador, la presentacion de la autorizacion
de salida del pais de NNA y una copia adicional.

La copia de la autorizacion de salida del pais de NNA, correspondera segun el caso, a la copia del
permiso otorgado por los padres, escritura publica, permiso del defensor de familia o autorizacion
del juez de familia; debidamente elaborada de conformidad con la normatividad legal al respecto.
Previa verificacion de la validez y autenticidad del mismo, el oficial de migracion debera estampar
el sello de emigracion en la copia del permiso de salida del NNA, y devolverla, para que este sello
sea verificado por la autoridad migratoria ecuatoriana al momento del ingreso a su territorio
nacional.

Asimismo, durante el procedimiento de autorizacién y control de ingreso al pais de los NNA de
nacionalidad ecuatoriana, el oficial de migracion debera requerir la presentacion de la copia del
permiso ecuatoriano de salida de menores de edad, debidamente sellado por la autoridad
migratoria del vecino pais. En el documento se debera confirmar que el NNA se encuentre
autorizado para viajar a Colombia como destino final o en transito hacia otros paises, cotejar su
identidad y finalmente devolverlo para otros tramites migratorios que sean requeridos en Colombia.

En caso de que el NNA no presente la copia del permiso de salida del pais, sellada por la autoridad
migratoria ecuatoriana, el coordinador del PCM realizara las consultas pertinentes con la autoridad
migratoria ecuatoriana, tendientes a corroborar la legal salida de ese pais; en caso de que el NNA
no haya salido de manera legal; se informara al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF,
para que se inicie la cadena de proteccion del menor, realizando la entrega del NNA a la Policia
de Infancia y Adolescencia, autoridad que hara lo pertinente para la entrega al ICBF, (diligenciando
y radicando el formato MCF.22 v2 (Ver titulo 6.2.4. Radicacién Formato de Entrega de Nifos,
Ninas y Adolescentes — NNA a otras Autoridades).

Cuando un menor de edad de nacionalidad ecuatoriana, que haya ingresado al territorio nacional
con un permiso cuyo destino final sea Colombia, y que pretenda salir a un pais diferente del cual
procedié (Ecuador), el oficial de migracion no autorizara la salida del NNA teniendo en cuenta que
el permiso validado por la autoridad migratoria ecuatoriana no contempla un destino final distinto
de Colombia.

Todo lo anterior, en cumplimiento del compromiso binacional con la Autoridad Migratoria de
Ecuador?®?, referido a estampar el sello de Control Migratorio en los permisos de salida de menores

132 Reunioén de la Mesa de Trabajo Operativo sobre trafico de migrantes y trata de personas, Pasto, 20 — 21 de marzo de 2014.
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de edad ecuatorianos y colombianos, y de revisar este documento al momento de efectuar los
tramites migratorios en cada pais, con el cual se busca prevenir la comision de los delitos de
Trafico de Migrantes y Trata de Personas en NNA.

5.27 NNA NO ACOMPANADO, QUE PRETENDA INGRESAR AL PAiS SIN LA
DOCUMENTACION NECESARIA

La Corte Interamericana de Derechos Humanos considera que:

“en virtud de las normas internacionales, incluyendo en especial los articulos 19 de la
Convencion y VIl de la Declaracion, las autoridades fronterizas no deben impedir el
ingreso de nifias y nifios extranjeros al territorio nacional, aun cuando se encuentren
solos, no deben exigirles documentacion que no pueden tener y deben proceder a
dirigirlos de inmediato a personal que pueda evaluar sus necesidades de proteccion,
desde un enfoque en el cual prevalezca su condicion de nifias y nifios. En esta linea,
resulta indispensable que los Estados permitan el acceso de la nifia o nifio al territorio
como condicién previa para llevar a cabo el procedimiento de evaluacion inicial.

Asimismo, la Corte es de la opinidn que la creacion de una base de datos con el registro
de las nifias y los nifios que ingresen al pais es necesaria para una proteccion adecuada
de sus derechos”(...)*

De acuerdo con lo anterior, se debera dar estricto cumplimiento a lo expresado por la Corte
Interamericana de Derechos Humanos, en el sentido de permitir el ingreso al pais de los NNA no
acompanados, asi no cuenten con los documentos migratorios exigidos (pasaporte, permisos,
etc.), y garantizar el restablecimiento de sus derechos, protegiendo al NNA que se encuentra en
condiciones de riesgo o vulnerabilidad.

En el evento que el NNA no posea documento de viaje valido, se adelantaran las gestiones
necesarias para la expedicion del Permiso de Integracion y Desarrollo (PID) en la categoria
gestiones personales administrativas; ahora bien, en el evento de que el término del permiso
otorgado al menor de edad se venza; a solicitud de la autoridad de proteccion; se tramitara
prérroga del permiso o en su defecto, se otorgara el salvoconducto de permanencia a que haya
lugar hasta que se defina su situacion administrativa.

Si el NNA presenta documento de viaje valido, el Oficial de Migracién debera aplicar procedimiento

83 Corte Interamericana de Derechos Humanos. Opinién Consultiva OC-21/14 de 19 de agosto de 2014. Solicitada por la Republica Argentina, la Republica

Federativa de Brasil, la Republica del Paraguay y la Republica Oriental del Uruguay. Derechos y Garantias de Nifias y Nifios en el contexto de la migracién y/o
en necesidad de proteccion internacional.
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Autorizacion y control de ingreso al pais, otorgandole al NNA el Permiso de Integracién y
Desarrollo (PID) en la categoria gestiones personales administrativas.

GUIA

De manera inmediata, se debera informar el caso al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
(ICBF), y realizar la entrega del NNA a la Policia de Infancia y Adolescencia, diligenciando y
radicando el formato MCF.22 v2 (Ver titulo 6.2.4. Radicacién Formato de Entrega de Nifos, Nifias
y Adolescentes — NNA a otras Autoridades), quienes haran lo pertinente para la entrega al ICBF.
De igual manera informar a la representacion consular del pais de origen del menor de edad.

5.28 CONTROL MIGRATORIO A NNA ACOMPANADOS Y NO ACOMPANADOS, EN
CALIDAD DE INADMITIDOS, REPATRIADOS, DEPORTADOS O EXPULSADOS

Es pertinente aclarar que los menores de edad no son sujetos de medidas sancionatorias y en tal
caso no pueden considerarse como deportados o expulsados. En ningun caso, se aplicara medida
de deportacion o expulsion a un menor de edad, en su defecto, se haran efectivas, sanciones
economicas al representante legal del NNA.

Por lo anterior, sin perjuicio del principio de unidad familiar, en casos que un NNA pretenda ingresar
al territorio nacional acompafado de sus padres (deportados o expulsados), se debera verificar
documentalmente su relacion filial, y autorizar su ingreso al pais registrando como motivode viaje
‘RETORNADO?” en el Sistema PLATINUM — PCM.

Ahora bien, un NNA no acompafiado, documentado o indocumentado que se presente en calidad
de deportado o expulsado en el Puesto de Control Migratorio, en concordancia con el numeral
anterior, y a fin de garantizar la proteccion de sus derechos, se debera informar de inmediato al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), y realizar la entrega del NNA, a la Policia de
Infancia y Adolescencia, diligenciando y radicando el formato MCF.22 v2 (Ver titulo
6.2.4..Radicacién Formato de Entrega de Nifios, Nifias y Adolescentes — NNA a otras
Autoridades), previo registro del ingreso al pais en el Sistema PLATINUM — PCM, empleado como
motivo de viaje “RETORNADO

La recepcion de un NNA no acompafiado, documentado o indocumentado, en calidad de
inadmitido, repatriado, deportado o expulsado debe estar acompanada y coordinada entre las
autoridades de proteccion a la nifiez de ambos paises y Migracion Colombia; es decir, que la
autoridad de menores del pais de procedencia debe entregarlos al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar — ICBF, y esta entidad nacional presentarlos a Migracion Colombia para que se
efectué el ingreso al territorio nacional, continuando a cargo del ICBF a fin de aplicar la ruta de
proteccion y acompafiamiento dentro de sus competencias.

Cuando el NNA acompafnado y no acompafado se presente en el PCM en calidad de inadmitido
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“‘REPATRIADO”.
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5.29 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CON NNA

En los eventos en los cuales un NNA vaya a salir del pais acompanado o no, y presuntamente
haya incurrido en una infraccién a la normatividad migratoria; si cumple con los requisitos, se debe
autorizar la salida del pais y adelantar el procedimiento administrativo en contra del padre(s) o
representante legal.

Cuando el NNA viaje solo y se desconozca el paradero de sus padres o representante legal, el
oficial de migracién podra solicitar informacion al NNA acerca de los datos de ubicacion y contacto,
para enviarles la citacion o comunicacién en relacién con el inicio de la actuacion administrativa
por la presunta infraccion a la normatividad migratoria por parte del NNA.

Las notificaciones de la medida administrativa a los padres o representante legal se deben realizar
de conformidad con el Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo® y Cédigo General del Proceso.

5.30 PREGUNTAS A NNA EN SITUACIONES DE APREHENSION QUE LOS INVOLUCRE

Al ingreso o salida del pais, en situaciones de aprehension por alerta o flagrancia de delitos
relacionados con la migracion en los que se hallen involucrados nifios nifias o adolescentes, asi
como en otras circunstancias o delitos que atenten contra su integridad fisica y moral, el Oficial de
Migracion podra hablar con el NNA, solamente para solicitar datos de ubicacion de sus padres o
representante legal y para garantizar sus derechos e interés superior. En ningun caso el oficial de
migracion podra interrogar al NNA, ya que esta competencia es del defensor o comisario de
familia®®; se debera informar de inmediato al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), y
realizar la entrega del NNA, a la Policia de Infancia y Adolescencia, diligenciando y radicando el
formato MCF.22 v2 (Ver titulo 6.2.4. Radicacion Formato de Entrega de Nifios, Nifas y
Adolescentes — NNA a otras Autoridades).

5.31 PERSONA MAYOR DE EDAD EN CONDICION DE DISCAPACIDAD MENTAL NO
ACOMPANADA (Se elimina la figura de la interdiccién y se implementa la figura
acuerdo de apoyos)

34 Congreso de la Republica, Ley 1437 de 2011, Por medio de la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

Administrativo, en Diario Oficial No. 47.956 de 18 de enero de 2011. Articulos 67, 68 y 69.

35 Congreso de la Republica (2006), Ley 1098, Por la cual se expide el Cédigo Infancia y Adolescencia, en Diario Oficial No. 46.446 de 8 de noviembre

de 2006, articulo 105.
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La Ley 1996 expedida el 26 de agosto de 2019 “Por medio de la cual se establece el régimen para
el gjercicio de la capacidad legal de las personas con discapacidad mayores de edad.” Entre otras,
elimina la figura de la interdiccidn; la citada ley garantiza el respeto de la dignidad humana, la
autonomia individual, incluida la libertad de tomar las propias decisiones, la independencia de las
personas y finalmente, el derecho a la no discriminacion; dichos principios y derechos se
encuentran establecidos en la Convencién sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad.

La citada Ley en el Articulo 6° establece:

“(...) PRESUNCION DE CAPACIDAD. Todas las personas con discapacidad son sujetos de
derecho y obligaciones, y tienen capacidad legal en igualdad de condiciones, sin distincion
alguna e independientemente de si usan o ho apoyos para la realizacién de actos juridicos.

En ningun caso la existencia de una discapacidad podra ser motivo para la restriccion de la

capacidad de ejercicio de una persona. (...)”

De lo anterior se colige que, siempre se presume la capacidad legal de todas las personas sin
distincion, y que en ningun caso la existencia de una discapacidad podra ser motivo para restringir
el ejercicio legal y el derecho a decidir de una persona. La ley parte de que las personas con
discapacidad pueden tomar sus decisiones, expresar su voluntad y preferencias, obligarse y
cumplir con sus obligaciones de manera autdbnoma, haciendo uso de apoyos si asi lo requieren.

De acuerdo con la Ley, todo adulto se considera capaz y en tal virtud no requerird permiso de
salida del pais.

Cabe resaltar que, las personas que actualmente estan declaradas como interdictos seguiran en
esta condicion hasta la revision oficiosa del proceso (2021 — 2024).

5.32 CASUISTICA

5.32.1 Adolescente que tiene pasaporte vigente y cumple la mayoria de edad

Segun lo establecido en el articulo 2.2.1.11.6.1 del Decreto 1067 de 2015, relacionado con los
requisitos de salida del pais, en concordancia con el literal h, del articulo 2.2.1.4.3.3 del citado
Decreto, y teniendo en cuenta el cambio del documento de identificacion, cuando un adolescente
cumpla la mayoria de edad, debera presentar a la salida del pais el nuevo pasaporte donde este
consignado el numero de la cédula de ciudadania.

En los casos en donde el adolescente cumple su mayoria de edad el mismo dia que tiene
programado el viaje, no debera presentar permiso de salida del pais, y se le informara que debe
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tramitar la cédula y el pasaporte con el nuevo documento de identidad.
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Para el caso de los menores de edad, identificados con registro civil de nacimiento y que pasan a
tener tarjeta de identidad, el documento seguira siendo valido hasta la mayoria de edad.

Nota: Tener en cuenta la Resolucion 9270 del 13 de diciembre de 2022 que prorroga lo establecido
en la Resolucién 7421 de 2021, la cual suspende por un periodo de dos (2) afos la obligatoriedad
de cambio de pasaporte cuando el menor de edad cumple siete afios o alcanza la mayoria de
edad, establecida en el literal h del articulo 15 de la Resolucién 6888 de 2021, siempre y cuando
el pasaporte se encuentre vigente.

No se aceptaran modificaciones ni anotaciones en los pasaportes®.

5.32.2 Persona que ha cumplido recientemente los 18 afos que por razones de fuerza
mayor no puede iniciar tramite de cédula de ciudadania y tampoco renovar su pasaporte

Ante la premura de un viaje al exterior en los dias inmediatamente posteriores a la fecha en se
alcanza la mayoria de edad, se otorgara un periodo de transicion por el término de hasta tres (03)
meses, contados a partir de la fecha en que cumple la mayoria de edad, en aras de permitir el
vigje.

No obstante que se permita el viaje, el Oficial de Migracién debe informar al ciudadano, para
préximos viajes, debera presentar el nuevo pasaporte con la informacion actualizada de su
identificacion personal, teniendo en cuenta que tendra tiempo suficiente tanto para tramitar la
Cédula de Ciudadania como el nuevo pasaporte; en este sentido se dejara anotacion en el
aplicativo Platinum PCM.

5.32.3 NNA que viaja con sus padres al mismo destino en vuelos diferentes

Cuando un NNA viaje con sus padres, al mismo destino, pero en vuelos diferentes, se autorizara
salida del pais, siempre y cuando el padre que no viaje con el menor de edad viaje el mismo dia y
haga migracion al mismo momento. Para corroborar el viaje del padre este debera presentar
tiquete o pase de abordar de viaje.

5.32.4 NNA que registra un impedimento de salida del pais suscrito por uno de los dos
padres, el cual fallece

Tal como lo establece el Articulo 288 del Cédigo Civil, corresponde a los padres, conjuntamente,

36 Organizacion de Aviacion Civil Internacional (2006), Documento 9303, Parte 1 Pasaportes de lectura mecanica, Volumen 1, Pasaportes con datos de
lectura mecanica almacenados en formato de reconocimiento 6ptico de caracteres, Apéndice Informativo 1 de la seccion Ill, Normas de seguridad para los
documentos de viaje de lectura mecanica, numeral 3.5.
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el ejercicio de la patria potestad sobre sus hijos legitimos, a falta de uno de los padres, la ejercera
el otro; por lo que el impedimento de salida del pais suscrito por el padre o madre que ha fallecido
pierde validez y el padre o madre supérstite que viaje con el NNA, debera presentar Registro Civil
de Defuncién. En el caso que el padre o madre fallecido sea extranjero el documento que acredite
la defuncion, sera valido en la medida que este en idioma espafiol o traducido al idioma espafiol y
se encuentre apostillado o legalizado segun sea el caso.

GUIA

5.32.5 Padre de un NNA que radique un impedimento de salida del pais, y posteriormente
otorgue permiso de salida

Se debera tener en cuenta el ultimo documento suscrito por el padre, dejando sin efecto el primer
documento (Impedimento de salida del pais) el oficial de migracion debera realizar las
verificaciones que considere pertinentes.

5.32.6 NNA que su padre, madre o representante legal ha fallecido en el exterior y requiere
asistir a sus honras funebres

Ante la premura del viaje, en garantia del interés superior del NNA y teniendo en consideracion
que éste es un caso humanitario, debido a que el menor de edad ha perdido a su progenitor o
representante legal, se podra autorizar la salida del pais en compania del otro progenitor o en su
defecto con el permiso otorgado por el padre o representante legal supérstite, amparados en el
Articulo 83 de la Constitucion Nacional en el postulado de la presuncion de la buena fe, allegando
como minimo el documento proferido por Centro Hospitalario o autoridad competente con
traduccion oficial en el cual se informe de la muerte.

5.32.7 Permiso de salida del pais otorgado mediante documento acuerdo transaccional

La Transacciéon es un mecanismo alternativo para finalizar un proceso, tal como lo dispone el
Articulo 312 del Cddigo General del Proceso, para que la transaccion produzca efectos procesales,
debera solicitarse por quienes la hayan celebrado, dirigida al juez o Tribunal que conozca del
proceso; el juez aceptara la transaccion que se ajuste al derecho sustancial y declarara terminado
el proceso.

En este entendido, cuando un NNA presente permiso de salida del pais, otorgado mediante
documento de acuerdo transaccional, avalado por un Juez en el cual de manera expresa se
otorgue permiso de un padre a otro o de manera reciproca; se debera darse total validez a este
tipo de acuerdos, para lo cual se dejara copia del documento como soporte de la salida del NNA.

5.32.8 NNA que cambia de nombre o apellido

Teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 999 de 1988 “Por el cual se sefiala la competencia
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para las correcciones del registro del estado civil, se autoriza el cambio de nombre ante notario
publico, y se dictan otras disposiciones”, que sefala:

GUIA VERSION 8

(...) ARTICULO 6° El articulo 94 del Decreto-ley 1260 de 1970, quedaré asi:

Articulo 94. El propio escrito podra disponer, por una sola vez, mediante escritura publica, la
modificacion del registro, para sustituir, rectificar, corregir o adicionar su nombre, todo con el fin
de fijar su identidad personal.

El instrumento a que se refiere el presente articulo deberé inscribirse en el correspondiente registro
civil del interesado, para lo cual se procedera a la apertura de un nuevo folio. El original y el
sustituto llevaran notas de reciproca referencia. .(...)”

Por otra parte, el Decreto 1555 de 1989 “Por el cual se adiciona el Decreto-ley 999 de 1988.”; en
el Articulo 2° establece:

“(...) Los representantes legales de los menores de edad o de los hijos adoptivos, podran cambiar
el nombre de éstos ante notario, con sujecién al procedimiento indicado en el articulo 6° del
Decreto-ley 999 de 1988 y sin perjuicio de que cuando lleguen a la mayoria de edad, los inscritos
puedan por otra vez, modificar su nombre. (...)"

Por ultimo, se debe tener en cuenta lo establecido en la ley 2129 del 4 de agosto de 2021, la cual
establece el orden de los apellidos en el Registro Civil de Nacimiento, la cual modifica el articulo
53 del Decreto 1260 de 1970 al momento de acreditar el parentesco vy filiacion asi:

“(...) Articulo 53. En el Registro Civil de Nacimiento se inscribiréan como apellidos del inscrito(a),
el primer apellido de la madre y el primer apellido del padre, en el orden que decidan de comun
acuerdo. En caso de no existir acuerdo, el funcionario encargado de llevar el Registro Civil de
Nacimiento resolvera el desacuerdo mediante sorteo, de conformidad con el procedimiento que
para tal efecto establezca la Registraduria Nacional del Estado Civil. A falta de reconocimiento
como hijo(a) de uno de los padres se asignaran los apellidos del padre o madre que asiente el
Registro Civil de Nacimiento.

Esta norma rige para los hijos matrimoniales, extramatrimoniales, adoptivos, de unién marital de
hecho, de parejas conformadas por el mismo sexo y con paternidad o maternidad declarada

judicialmente. (...)

En tal sentido al momento de realizar el proceso de control migratorio del NNA, que ha cambiado
de nombre o apellido se debera:

o Verificar los nombres y apellidos de los padres del NNA que figuran consignados en el
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registro civil de nacimiento, verificar las notas al margen y en ese sentido solicitar permiso
de salida del pais del padre o padres que no o acompafian.

GUIA VERSION 8

Cabe resaltar que, si el NNA cambia de apellido, esto no va a cambiar la filiacién del NNA, que
comprende el dato de quien es el padre, en todo caso se atendera lo consignado en el Registro
Civil de Nacimiento.

Una vez verificado el cambio de nombre, el funcionario dejara descrito en el campo de notas F7 la
anotacion del cambio del nombre y demas datos que considere necesarios.

5.32.9 NNA que viaje fuera del pais sin acompanantes

Cuando un NNA pretenda salir del pais sin sus padres debera presentar adicionalmente al
documento de identificaciéon (Registro Civil), el permiso de ambos padres o representante legal,
debidamente autenticado ante notario o autoridad consular, o en su defecto, permiso otorgado por
Defensor de Familia o Juez de la Republica y pasaporte en el caso que se requiera. El permiso de
salida debera indicar de manera expresa que el NNA esta autorizado para salir de Colombia y que
viajara solo.

5.32.10 NNA con doble nacionalidad

Acorde con la Constitucion y Ley 43 de 1993, el menor de edad que posea doble nacionalidad,
una de ellas colombiana, a su ingreso y salida de territorio nacional, debera ser presentado por
sus padres o acompanantes como nacional colombiano, de lo cual se colige que, para su
emigracion, se debera presentar el permiso de salida de NNA de acuerdo con las formalidades
descritas en el Cédigo de la Infancia y la Adolescencia, en caso de no viajar con alguno de ellos.

Por otra parte, si el menor de edad nacido en el extranjero, hijo de colombiano(a), no ha sido
registrado en un consulado de Colombia, Notaria o Registraduria Nacional del Estado Civil, su
ingreso, permanencia y salida del territorio nacional, se dara en calidad de extranjero. En el
momento de su salida del territorio colombiano no sera necesario el Permiso de Salida del pais.

Es necesario recordar que los padres 0 acompafiantes deberan estar atentos a la permanencia
autorizada al NNA extranjero, y en caso de requerir una extension del permiso, solicitar las
prérrogas correspondientes via web en la pagina
https://apps.migracioncolombia.gov.co/registro/public/formularioRegistro.jsf;jsessionid=4BF 31671
214AC7B22E67E4A6CB0O081F7.

Teniendo en cuenta lo anterior, un NNA que tenga doble nacionalidad, incluida la colombiana, que
no se identifiqgue como colombiano al momento de salir del pais, se le solicitara permiso de salida
del pais, de acuerdo a los requisitos establecidos en el articulo 110 de la ley 1098 de 2006 Cddigo
de Infancia y Adolescencia (modificado por Articulo 9° de la Ley 1878 de 2018.); no se le impedira
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la salida del pais y se iniciara actuacién administrativa a los padres o representante legal del NNA,
por incurrir en infraccion a la normatividad migratoria “Ingresar o salir del pais sin el cumplimiento
de los requisitos legales”.

GUIA

5.32.11 NNA extranjeros residentes en Colombia

El menor de edad extranjero que posea Visa tipo “R” de residente o su equivalente en caso de
modificacion de las disposiciones de visados, como titular o beneficiario, tal como lo establece la
Resolucion 5477 de 2022, Ministerio de Relaciones Exteriores “Por la cual se dictan disposiciones
en materia de visas y deroga la Resolucién 1980 del 19 de marzo de 2014 y la Resolucioén 6045 del
2 de agosto de 2017” o la norma que la reemplace y/o la modifique, en caso de que pretenda salir
del pais sin la compainiia de sus padres o sin alguno de ellos, debera contar con el permiso de salida,
en las mismas condiciones que los menores de edad colombianos®’.

Para acreditar el parentesco del menor de edad extranjero en condicion de residente, se debera
verificar si el documento de viaje que posee el NNA contiene los datos de los padres; en caso de
que estos datos no se encuentren establecidos alli, debera revisarse el documento de su
nacionalidad que contenga la informacién correspondiente, toda vez que es necesario confirmar
la relacion filial entre padres e hijos.

5.32.12 NNA nacido en Colombia con padres extranjeros no domiciliados en el pais

En caso de un NNA con padres extranjeros no domiciliados en el pais amparados con permiso
otorgado por Migracién Colombia — Permiso de Ingreso de Permanencia (PIP), o PermisoTemporal
de permanencia (PTP), que nazca en Colombia, éste debera ser documentado a travésde la
representacion Diplomatica o Consular de la nacionalidad de sus padres, en el menor términode
tiempo posible, posteriormente ser presentado ante Migracion Colombia para definir susituacion
migratoria en el pais en un término maximo de ciento ochenta (180) dias, a partir del nacimiento,
de acuerdo al articulo 2.2.1.11.7.22 del Decreto 1067 de 2015.

En caso de no tener representacion Diplomatica o Consular en Colombia, se debe solicitar a través
de Embajadas concurrentes, a fin de tramitar la documentacién del menor de edad, o tramitar
documento de viaje a través del Ministerio de Relaciones Exteriores, para indocumentados.

También puede ser registrado en la Registraduria Nacional del Estado Civil, donde expediran el
Registro Civil al menor de edad incluyendo la nota "No se acreditan requisitos para demostrar
nacionalidad".

37 Consejo de Estado — Sala de Consulta y Servicio Civil (1995, diciembre). Concepto N° 758. C.P. Cesar Hoyos Salazar.
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5.32.13 NNA nacido en Colombia hijo de padres extranjeros, alguno de ellos estuviere
domiciliado al momento del nacimiento

GUIA VERSION 8

La Circular Unica de Registro Civil e Identificacién, expedida por la Registraduria Nacional del
Estado Civil de fecha 15 de mayo de 2020, version 5, integra y organiza en un solo documento las
instrucciones vigentes en materia de registro civil e identificacion.

NOTA: En el entendido que la Registraduria Nacional del Estado Civil, es la entidad competente
para expedir o no, el Registro Civil de Nacimiento Valido para demostrar Nacionalidad, Migracién
Colombia acoge los lineamientos que en este sentido se emitan, bajo el principio de la buena fe y
colaboracién armoénica de la administracién por lo que no seran objeto de discusion.

En este sentido, cuando un NNA se presente con registro Civil de nacimiento con la leyenda
"VALIDO PARA DEMOSTRAR NACIONALIDAD", (la citada nota debera llevar la fecha y firma del
funcionario registral competente para su reconocimiento), para este caso los NNA hijos de padres
extranjeros deberan cumplir los mismos requisitos de salida de los nacionales colombianos; en tal
sentido, en el proceso de emigracién, si los NNA no viajan con sus padres, deberan presentar los
respectivos permisos de salida, acompafados del documento de viaje y del Registro Civil de
nacimiento.

5.32.14 Nihos, niias hijos de padres venezolanos, nacidos en territorio colombiano, a los
cuales se les otorgo la nacionalidad colombiana (Ley 1997 de 2019)

Mediante Resolucién No. 8470 de 2019 Expedida por la Registraduria Nacional del Estado Civil —
Por la cual se adopta una medida administrativa de caracter temporal y excepcional,

para incluir de oficio la nota “Valido para demostrar nacionalidad” en el Registro Civil de Nacimiento
de nifas y nifios nacidos en Colombia, que se encuentran en riesgo de apatridia, hijos de padres
venezolanos, que no cumplen con el requisito de domicilio, cabe resaltar que esta medida rige a
partir del 20 de agosto de 2019, por el término de (2) afios o antes, si el Ministerio de Relaciones
Exteriores, comunica a la registraduria que cesaron las circunstancias particulares que impedian
el registro de nifios y nifias como venezolanos.

Para el caso de nifios y nifias venezolanos nacidos en Colombia a partir del 19 de agosto de 2015,
que en los Registros Civiles de Nacimiento presenten la Nota “Valido para demostrar
nacionalidad”, deberan cumplir los mismos requisitos de salida de los nacionales colombianos; en
tal sentido, en el proceso de emigracion, silos menores de edad no viajan con sus padres, deberan
presentar los respectivos permisos de salida, acompafados del documento de viaje y del Registro
Civil de nacimiento.

5.32.15 NNA con Registro Civil Colombiano, que presenta nota no Valido para
Nacionalidad
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Para este caso el NNA se considera como ciudadano extranjero, por lo que no se solicitara permiso
de salida del pais.

5.32.16 Padres o representante legal capturados que pretendian viajar con un NNA

Con el fin de proteger al NNA que se encuentra en condiciones de vulnerabilidad; por cuanto uno
de sus padres o representante legal fue capturado, se contactara al otro padre o un familiar, previa
verificacién de documentos que acrediten parentesco, tramitando acta de entrega del NNA a su
familia.

Si el NNA viaja recomendado con otra persona, se debera contactar a sus padres o representantes
legales, para realizar la entrega del menor de edad.

En caso que no sea posible, se realizara la entrega del NNA a la Policia de Infancia y Adolescencia,
diligenciando y radicando el formato MCF.22 v2 (Ver titulo 6.2.4_Radicacion Formato de Entrega
de Nifos, Nifas y Adolescentes — NNA a otras Autoridades), quienes haran lo pertinente para la
entrega al ICBF.

5.32.17 NNA infractores de la ley de quienes se desconoce su edad

En caso de duda sobre la edad de un NNA, que ha cometido una infraccion penal se debera aplicar
lo establecido en la Ley 1098 de 2006, o Cédigo de Infancia y adolescencia, articulo 30, paragrafo
10, el cual reza:

“En caso de duda sobre la mayoria o0 minoria de edad, se presumira esta. En caso de
duda sobre la edad del nifio, niha o adolescente se presumira la edad inferior. Las
autoridades judiciales y administrativas, ordenaran la practica de las pruebas para la
determinacion de la edad, y una vez establecida, confirmaran o revocaran las medidas y
ordenaran los correctivos necesarios para la ley.”

De acuerdo con lo anterior se debera informar inmediatamente al ICBF y hacer la entrega del NNA
a la Policia de Infancia y Adolescencia, diligenciando en su totalidad y radicando el formato
MCF.22 v2 (Ver titulo 6.2.4 Radicacion Formato de Entrega de Nifios, Nifias y Adolescentes — NNA
a otras Autoridades, para que las Instituciones antes mencionadas realicen las labores tendientes
a determinar la edad del nifio, nifia y adolescente. (Ver titulo 5.29. Preguntas a NNA ensituaciones
de aprehensioén que los involucre).

5.32.18 NNA cuya patria potestad solamente se encuentre en cabeza de uno de los padres
por decision judicial; (Suspendida o Cancelada)

En este caso se debe presentar copia de la sentencia judicial debidamente ejecutoriada o Registro
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Civil de Nacimiento en donde conste nota al margen dicha anotacion. Cuando la sentencia es
proferida por autoridad extranjera®®, sera valida en Colombia sélo si se ha efectuado el tramite de
Exequatur (figura juridica por la cual la Corte Suprema de Justicia, avala las decisiones de
autoridad judicial extranjera); en este sentido se debera presentar copia de la decision emitida por
la Corte Suprema de Justicia de Colombia en donde haga referencia a la providencia de la
autoridad extranjera.

En caso de que, la patria potestad por decision judicial haya sido conferida a uno solo de los padres
o se encuentre suspendida®, solo sera necesario exhibir el permiso del padre que la tenga
asignada.

5.32.19 NNA cuyo padre presenta discapacidad (anteriormente declarado interdicto)

La Ley 1996 del 26 de agosto de 2019, “Por medio de la cual se establece el régimen para el
ejercicio de la capacidad legal de las personas con discapacidad mayores de edad.”; deroga la
Interdiccion de las personas con discapacidad mayores de edad, en consecuencia las personas
con discapacidad son sujetos de derecho y obligaciones, y tienen capacidad legal en igualdad de
condiciones, sin distincion alguna; asi las cosas, el padre con discapacidad, para la salida del pais
de su hijo menor de edad, podra otorgar el permiso o contar con el apoyo de una persona en la
toma de decisiones, tal como lo contempla la Ley.

Cabe resaltar que, las personas que actualmente estan declaradas como interdictos seguiran en
esta condicion hasta la revision oficiosa del proceso (2021 — 2024).

5.32.20 NNA con registro civil de nacimiento reconocido por un solo padre

La patria potestad*® recae Unicamente sobre aquel padre que se encuentra inscrito en el registro
civil de nacimiento, entendiéndose como madre sola o padre solo.

Si el menor de edad requiere viajar solo, debera presentar ademas de los requisitos normales de
salida, el permiso otorgado por el padre.

5.32.21 Cuando uno de los padres presenta un documento expreso en el cual renuncia,
concilia, transige, etc., la patria potestad

Este documento NO es valido, toda vez que la patria potestad es irrenunciable e intransferible.

38 Codigo Civil, Titulo XIV.

39 Ibidem.
40

Cadigo Civil, articulo 288.
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Solamente se podra suspender o privar la patria potestad por sentencia judicial*'. Por lo tanto,
para su salida del pais, es necesaria la presentacion de la autorizacion de salida del pais.

5.32.22 Delegacién de la representacion extrajudicial entre padres
El Codigo Civil - Titulo XIV DE LA PATRIA POTESTAD, en el articulo 307 establece lo siguiente:

“...) <EJERCICIO Y DELEGACION DE LA REPRESENTACION Y ADMINISTRACION>.
<Articulo modificado por el articulo 40 del Decreto 2820 de 1974. El nuevo texto es el
siguiente:> Los derechos de administracion de los bienes, el usufructo legal y la representacion
extrajudicial del hijo de familia seran ejercidos conjuntamente por el padre y la madre. Lo
anterior no obsta para que uno de los padres delegue por escrito al otro, total o parcialmente,
dicha administracion o representacion. (...)”

De acuerdo con lo anterior, sera valido el documento mediante el cual un padre delegue al otro
la representacién extrajudicial; en este sentido, no se requerira presentacion de permiso de salida
del padre que delegé la representacion extrajudicial de su hijo menor de edad.

El documento debe ser expreso en la delegacion y estar debidamente autenticado.

5.32.23 Cuando se presenta acta de conciliacién en la cual se otorga el Permiso de Salida
del pais de NNA a uno de los padres o de manera reciproca

Este documento Sl es valido, ya que la diligencia de conciliacion tiene efectos de cosa juzgada
iguales a los de una sentencia judicial, y se tendra como valido y vigente al momento de la salida
del pais, mientras no obre pronunciamiento de un tribunal superior que lo invalide; para tal fin el
padre, madre o acompafante del NNA, debe portar al momento de salir del pais con el NNA, copia
original o autenticada del acta que aval6 la conciliacion.

El acta de conciliacion tramitada ante una Notaria en el exterior, es valida en la medida que este
en espanol o traducida al mismo y se encuentre apostillada o legalizada segun sea el caso; no
requiere tramite de Exequatur, por cuanto es un acuerdo de voluntades y no es una decision de
autoridad extranjera.

5.32.24 Si se presenta sentencia judicial o acta de conciliaciéon en la que se otorga la
custodia a uno de los padres

Este documento NO es equivalente al permiso de salida del pais del NNA,; por lo tanto, se debera

41 Cedigo Civil, Titulo XIV.
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presentar el permiso del padre o madre que no viaja, por cuanto la asignacion de la custodia a uno
de los progenitores no restringe el ejercicio de la patria potestad al padre o madre que no ostenta
la custodia.

Sin embargo, en aquellos casos en que el NNA resida en el exterior por un tiempo igual o superior
aun (01) afio, la Ley 1098 de 2006 Cdédigo de la infancia y la adolescencia, (modificado por Articulo
9° de la Ley 1878 de 2018), establece entre otros como requisito para la salida del pais, la
presentacion del documento en el cual se establece la custodia en cabeza del progenitor con quien
reside en el exterior, acompanado del certificado de residencia expedido por Consulado
competente; esta nueva normatividad estd desarrollada de manera amplia en el nhumeral 5.21.
NNA con residencia en el exterior de la presente guia.

5.32.25 NNA que es huérfano de uno de sus padres

Para la salida del pais debe presentar registro civil de defuncién del padre fallecido, siempre que
este menor de edad viaje acompariado del progenitor que le sobrevive*?; en caso que viaje sdlo,
debera contar ademas con el permiso de salida del padre o madre supérstite, copia del registro
civil de nacimiento y documento de viaje.

Los certificados de defuncion de ciudadanos colombianos expedidos en el exterior, deben ser
legalizados ante el Consulado de Colombia en el Exterior o ante la Registraduria en Colombia.

En el caso de presentarse documento que acredite defuncién de un padre extranjero, éste sera
valido en la medida que se presente en idioma espanol o traducido al idioma espafol y se
encuentre apostillado o legalizado segun sea el caso. Ante la imposibilidad de conocer cual es el
documento que prueba la muerte de un extranjero en cada pais, sera valido el que presente
teniendo en cuenta que cumpla los requisitos antes enunciados.

NOTA: Considerando que el Registro Civil de Defuncion, de cierta manera reemplaza el permiso
de salida del pais, es necesario que la entidad quede con copia de este documento; razon por la
cual, una vez revisado el Registro de Defuncién o documento que haga sus veces en el extranjero;
se le informara al viajero la posibilidad de dejar como soporte fotocopia del documento; en caso
de no tener la posibilidad de dejar fotocopia se dejara el documento que exhibe como soporte para
eventuales consultas.

El Registro Civil de Defuncion para padres colombianos y el documento que prueba la muerte de
un padre extranjero, debera ser radicado en el Sistema Documental ORFEO como un permiso de

42 Ministerio de Justicia y del Derecho (1995), Decreto 2150, Por el cual se suprimen y reforman regulaciones, procedimientos o tramites innecesarios
existentes en la Administracion Publica, en Diario Oficial No. 42.137 de 6 de diciembre de 1995, articulo 9.
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salida del pais, en el entendido que este documento hace las veces de permiso de salida del pais.

GUIA VERSION 8

5.32.26 NNA que es huérfano de ambos padres y viaja solo

Se debe presentar permiso de su representante legal acompafiado del documento que lo acredite
como tal. En caso de no tener representante legal debera presentar el permiso emitido por el
defensor de familia®3.

5.32.27 NNA Adoptado

Los NNA con parentesco civil, es decir, aquel resultante de la adopcion**, tendran el mismo
tratamiento de cualquier menor de edad.

No obstante, sus padres adoptantes (ciudadanos colombianos o extranjeros), al momento de salir
del pais por primera vez con el menor de edad adoptado, deberan presentar y dejar copia de la
sentencia de adopcién proferida por el Juez de Familia, con la constancia de ejecutoria, de acuerdo
a lo establecido en el articulo 128 de la Ley 1098 de 2006, que a la letra dice: (...) Requisito para
la salida del pais. El nifio, la nifia o el adolescente adoptado sélo podra salir del pais cuando la
sentencia que decrete la adopcion esté ejecutoriada. Las autoridades de emigracion exigiran copia
de la providencia con la constancia de ejecutoria.(...); de igual forma, los documentos
anteriormente citados, deberan estar acompafados del documento de viaje del menor y el Registro
Civil.

El oficial de Migracién debera dejar consignado en el campo de notas adicionales, en el Sistema
PLATINUM, los datos que figuran en la sentencia de adopcion, esto con el fin, que para
posteriores salidas del pais del NNA no se solicite nuevamente la sentencia, de esta manera se
respeta la voluntad de los padres de informar o no la condicion de adoptado del NNA.

De igual manera, en posteriores salidas del pais de NNA, se aplicaran las instrucciones
generales establecidas en esta guia, asi como los principios de doble nacionalidad si es el caso.

5.32.28 NNA cuya familia es homoparental
Mediante Sentencia C-071/15 y C-683/15, se declaré exequible la adopcion por parejas del
mismo sexo, cuando la solicitud de adopcidn recaiga en el hijo biologico de su comparfiero o

compariera permanente.

Se considera familia homoparental aquella donde una pareja de hombres o de mujeres se

43 Congreso de la Republica (2006), Ley 1098, Por la cual se expide el Cadigo Infancia y Adolescencia, en Diario Oficial No. 46.446 de 8 de noviembre de

2006, articulo 110. Articulo 110 de la Ley 1098 de 2006 modificado por la Ley 1878 de 2018
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convierten en progenitores de uno o mas nifios. Las parejas homoparentales pueden ser padres o
madres a través de la adopcion, los NNA que pertenecen a estas familias tendran el mismo
tratamiento de cualquier menor de edad.

GUIA VERSION 8

Es decir, al momento de salir del pais por primera vez con el menor de edad adoptado deberan
presentar y dejar copia de la sentencia de adopcién proferida por el juez de familia, con la
constancia de ejecutoria, de acuerdo a lo establecido en el articulo 128 de la Ley 1098 de 2006,
igualmente acompanada del documento de viaje del menor de edad y el Registro Civil.

EL oficial de Migracién debera dejar consignado en el campo de notas adicionales, en el Sistema
PLATINUM, familia homoparental e incluir los datos que figuran en la sentencia de adopcién, esto
con el fin, que para posteriores salidas del pais del NNA no se solicite nuevamente la sentencia,
de esta manera se respeta la voluntad de los padres de informar o no la condicién de adoptado
del NNA.

En caso de que el NNA viaje con uno solo de sus progenitores, debera presentar permiso de aquel
con quien no viajare debidamente autenticado ante Notario o Autoridad Consular.

5.32.29 NNA que carece de representante legal, o teniéndolo (s) éste(os) no pueda(n) por
fundados motivos conceder el permiso de salida, o se desconozca su paradero

Sera competente para otorgar el permiso el defensor de familia adscrito al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar - ICBF. Este permiso es valido por sesenta (60) dias habiles contados a partir
de la fecha de su ejecutoria®.

5.32.30 NNA con permiso de salida del pais, cuyo padre o madre es extranjero y el
documento que figura en el registro civil de nacimiento, no concuerda con el
autorizado

Cuando los padres extranjeros de los NNA colombianos, se presentan ante un Consulado o
Notaria a tramitar un permiso de salida del pais de sus hijos menores de edad, se identifican con
el pasaporte o documento de identidad del pais correspondiente o cedula de extranjeria.

Como quiera que, los pasaportes tienen una fecha de vencimiento y que al renovarlos su
numeracion varia, puede presentarse que el numero de documento del padre o madre del menor
de edad, no coincida con el que figura en el registro civil de nacimiento.

En este sentido, el permiso de salida del pais tendra plena validez siempre y cuando se cumplan
con los siguientes parametros: Que los nombres y apellidos y nacionalidad del padre extranjero

44 Congreso de la Republica (2006), Ley 1098, Por la cual se expide el Cédigo Infancia y Adolescencia, en Diario Oficial No. 46.446 de 8 de noviembre de
20086, articulo 110.
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coincida con lo consignado en el registro civil de nacimiento del NNA. En caso de existir alguna
duda, se debera efectuar la consulta del registro civil de nacimiento del NNA, a través del enlace
de la entidad en la Registraduria Nacional del Estado Civil.

GUIA

5.32.31 NNA cuyos padres han renunciado a la nacionalidad colombiana

Los permisos de salida del pais otorgados por los padres que han renunciado a la nacionalidad
colombiana seran otorgados con el nimero de pasaporte en el entendido que la cédula de
Ciudadania ha sido cancelada; deberan presentar Registro Civil de Nacimiento del NNA, Cédula
de Extranjeria o pasaporte.

5.32.32 NNA colombiano con residencia habitual en el exterior, igual o superior a un (1)
ano, que pretende salir del pais con el padre con quien reside en el exterior que
ostenta legalmente la custodia y en el sistema Platinum figura impedimento de
salida del pais del otro padre

En este caso, si el menor de edad porta el certificado de residencia en el exterior y presenta copia
del documento en el cual se establezca la custodia en cabeza del progenitor con quien va a salir;
es decir, cumple con los requisitos establecidos en Ley 1878 de enero 09 de 2018, que modificd
algunos articulos de la Ley 1098 de 2006; el impedimento de salida del pais suscrito por otro padre
no tiene aplicacion y se permitira la salida del NNA, tal como lo ordena la Ley.

5.32.33 NNA que se presenta con permiso de salida emitido por el Defensor de Familia del
ICBF y en archivo se registra un impedimento de salida del pais suscrito por uno
o los dos padres

Se permitira la salida del menor de edad del pais, toda vez que los padres han tenido la
oportunidad previa para ejercer sus derechos ante la autoridad administrativa que ha proferido la
autorizacion, y el acto administrativo que lo confirid se encuentra en firme, y solo sera revocado
por las jurisdicciones contenciosas o de tutela establecidas para ello.

5.32.34 Adolescente soltero y con hijos

De acuerdo con el concepto del Ministerio de Relaciones Exteriores, el ejercicio de la patria
potestad sobre los hijos corresponde en primera medida a los padres. Sin embargo, cuando los
padres son menores de edad, la patria potestad la ejercen los abuelos®.

45 Ministerio de Relaciones Exteriores. (2012). Concepto 27. Recuperado el 16 de julio de 2021, de

https://www.cancilleria.gov.co/sites/default/files/Normograma/docs/concepto_minrelaciones 0000026 2012.htm
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En tal sentido, se conceptuia:

“Lo anterior debido a que al ser los padres del recién nacido menores de edad, estos deben ser
representados por la persona que ejerza su patria potestad, en cuanto al ejercicio de sus derechos
y la asignacién de sus obligaciones en materia judicial, conforme a lo establecido en la ley y la
jurisprudencia imperante.”

Para establecer filiacion de los abuelos se verificara en el registro civil de la madre o padre menor
de edad los nombres de sus progenitores, quienes estdn otorgando el permiso de salida

correspondiente en representacion de la patria potestad de su nieto.

Tabla 4 - Escenarios salida de NNA con padres menores de edad

Posibles escenarios por
presentarse en PCM con

PERMISOS PADRES
PARA
ADOLESCENTE
MADRE

PERMISOS PADRES
PARA
ADOLESCENTE
PADRE

PERMISOS ABUELOS
MATERNOS

PERMISOS ABUELOS
PATERNOS

PERMISO
PADRE
MAYOR DE
EDAD

la salida de NNA de

padres menores de edad. PERMISO

ABUELO
MATERNO

PERMISO
ABUELA
MATERNO

PERMISO
ABUELO
PATERNO

PERMISO
ABUELA
PATERNO

PERMISO
MADRE

PERMISO
PADRE

PERMISO
MADRE

PERMISO
PADRE

Adolescentes solteros,
que viajan con sus
hijos(as) reconocidos
por parte de los dos
padres menores de
edad.

Adolescente soltera,
que viaja con su(s)
2. | hijo(s) sin X X X X
reconocimiento por
parte del padre.
Adolescente soltera,
que viaja con su(s)
3. | hijos(s) siendo el padre X X X X X
del nifio(s) mayor de
edad.

Padre mayor de edad,
que viaja fuera del pais
4 | con su(s) hijo(s) y la X X X X
madre del nifio que es
menor de edad.

Padre que viaja fuera
del pais con su(s) hijo(s)
5 | y la madre del nifio es X X
menor de edad y no
viaja.

Nifio o nifa, hijo de
menores de edad que
viajan con abuelos
maternos

Nifio o nifa, hijo de
menores de edad que
viajan con abuelos
paternos

Nifio o nifia, hijo de
madre menor de edad y
8 | padre mayor de edad X
que viajan con abuelos
maternos

©
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Nifio o nifia, hijo de
madre menor de edad y
9 | padre mayor de edad X X X
que viajan con abuelos
paternos.

.32.35 Madre o padre de un NNA que registraron a su hijo menor de edad con tarjeta de

identidad y que cumplieron la mayoria de edad

Se le informara al padre o madre, que deberan realizar la modificacion en el registro civil de
nacimiento del menor de edad, por cambio del documento de identidad de los padres (cédula de
ciudadania), se permitira la salida realizando la consulta con el enlace de la Registraduria.

5.32.36 Adolescente casado

Debera presentar el registro civil que acredite tal situacién, sin otros requisitos adicionales de
salida (permisos), por considerarse emancipado*®. Este caso solo aplica a mayores de 14 afios.

5.32.37 Adolescente en union libre

Debera presentar los permisos de salida de los padres, ya que de acuerdo con el articulo 314,
numeral 2, del Cadigo Civil, una de las formas de emancipacion legal es por matrimonio del menor
de edad; y no existe normatividad legal o jurisprudencial que le otorgue el mismo valor a la unién
libre en adolescentes.

5.32.38 NNA que viaja solo y no cumple requisitos de salida del pais.

Con el fin de proteger al NNA que se encuentra en condiciones de vulnerabilidad, por cuanto viaja
sélo (no recomendado por la aerolinea) y no cumple requisitos de salida del pais, se debera
contactar a sus padres o representantes legales, previa verificaciéon de documentos que acrediten
parentesco y filiacion, tramitando acta de entrega del NNA a su familiar para realizar la entrega del
menor de edad.

En caso que no sea posible la entrega del NNA a uno de sus padres o representante legal, se
debera informar de inmediato al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), y realizar la
entrega del NNA, a la Policia de Infancia y Adolescencia, diligenciando y radicando el formato
MCF.22 v2 (Ver titulo 6.2.4. Radicacion Formato de Entrega de Nifios, Nifias y Adolescentes —
NNA a otras Autoridades).

5.32.39 NNA que viaja solo y presenta documentacion fraudulenta para salir del pais.

46

Cadigo Civil. articulo 314.
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Cuando un NNA que viaja s6lo (no recomendado por la aerolinea) y presente documentacion
fraudulenta (Permiso de salida del pais, visa, pasaporte u documento de identificacion) para salir
del pais se debera realizar el siguiente procedimiento:

¢ El Coordinador misional, jefe de turno, supervisor, funcionario responsable del PCM, oficial
de migracion, solicita la realizacién de un analisis pericial documentolégico al perito.

o Con elfin de proteger al NNA que se encuentra en condiciones de vulnerabilidad, se debera
informar de inmediato al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), y realizar la
entrega del NNA, a la Policia de Infancia y Adolescencia, diligenciando y radicando el
formato MCF.22 v2 (Ver titulo 6.2.4. Radicacién Formato de Entrega de Nifios, Nifias y
Adolescentes — NNA a otras Autoridades).

o En cuanto al documento dubitado se procedera a diligenciar y radicar el formato MVF.70
Informe de Oportunidad y Seguimiento v1, en el cual se plasman las circunstancias en las
que fue incautada la documentacion.

6. ARCHIVO Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS

Con la entrada en produccion del Sistema de Gestién Documental ORFEO, adoptado mediante
Resolucion de la Direccion de Migracién 1823 de 2013, se hace necesario normalizar el registro,
radicacion, conservacion de documentos y expedientes electrénicos, lo cual redundara en la
reducciéon de tiempos, la racionalizacién de recursos para la administracion y conservacion del
documento, asegurando la autenticidad e integridad de la informacion, registrando las fechas de
expedicion, notificacion y archivo.

6.1 Instructivo de consulta y radicacion nuevo certificado de residencia para salida delpais

de menor de edad

—

Ingrese al sistema de gestion documental Orfeo.

2. Ingrese a la opcién “Consultas Permiso de Menores Cancilleria”.
3. Ingrese el codigo de verificacion del certificado de residencia y pulse el boton “Consultar”.
llustracioén 6- Ingreso codigo de verificacion permisos de Consulado
CPMSDMN144558644
4. Verifique los datos del certificado, el documento adjunto y la vigencia de este.
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llustracién 7- Verificar informacién del permiso de salida tramitado ante Consulado

+

+

o

o

+

-

+

-

Ll

e e e

Informados (27)

Transacciones

Administracion
Editor Flujos
Envios
Modificacion

Acuse de racibo
comrespondencia

Anulacién
EJEMPLO
Desarchivar

Tablas Retencidn
Documental

o Consultas Permiso de

Menores Cancilleria
Consultas

o Auditoria Consul tas
HE

SIGDOC

Archivo (1807936)
Desarchivar Radicade
Prestamo

Dev Corres

Ingrese el cidige de verificacién del permiso : I CPMSDPLE134232

.
0

(Texto en mayitsculas)

Entidad:
Dependencia:
Pais:
Departamente:
Ciudad:
Solicitado por:
Documento:

Fecha salida (Desde / Hasta) o
Yigencia:

Propasita:
Datos de la madre:
Datos del padre:

Datos del acompahante:

Estado:

- Menores

FILTRO

MISIOMES DE COLOMBIA EM EL EXTERIOR
Yer documentes adjuntes

COMSULADO EN SYDMEY (AUSTRALIA)

CERT. RESIDENCIA PARA SALL..

ALUSTRALLA

MEW SOUTH WALES

SYDMEY

DORITA STELLA AMADO HERMANDEZ ‘ﬁ‘;-
oo

CC-51779240

SENORES UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA

2019-03-15/2019-03-15
EL CONSULADO DE COLOMBIA EN SYDNEY, AUSTRALIA

GERTIFICA:

Que elflos) menor(es), que 560, tiene(n) 8l 0 Supenior
aun (1) afic en la Giudad de SYDNEY New Soumh WALES, AUSTRALIA, en |2 irecin DT,

* RC 20180315 - NOMBRE DEL MENOR

CERTIFICADO DE RESIDENCIA SIN ¥ALIDAR EN EL

con CEDULA DE CIUDADANIA ndmero 51778240, expedida en

Plantilla Ayuda info  Creditos Contrased

I Lo anterisr, con base en lss decumentas presentaces por el(la) senor(a) DORITA STELLA AMADO

=

llustracion 8- Imagen del permiso de salida tramitado ante Consulado

E 15
sty
SENORES UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBLA
EL CONSULADO DE COLOMBLA EN MEXICO, MEXICO
CERTIFICA:

o) menores), et} reskkincia hatitusl igusl o suparicr
i {1)aa an 1 Cariad e MERSCES CHIMLIAHLIA, VESICD (pats} en 2 drsecidn 15

+ RC $00452980 - JUAN EDUARDIO ACUFA BALITE

Lo aneior, oon base en mmmmnlmﬂmmﬂ.
mm}mc&mmn&mmhnmm

S0 espide a los 13 dias del mes de mae dd o 2018 en la cdad de

La presonte cenficaion
MEXICD, MEXICO |paish
s documenin Sene una wgendia o un (1) afie, 3 parti do su emisiin.
Conalmens.

CERTIFICADD PARA AJUSTES FUNCIONALES
CONSUL DE FRIMERA
O —
Fimads Digialmame

La sutenlicidad de esle  documenio
hitafverificacion. cancilleria.gov. co
Cadigo de Verificacion: CPMSDNH-SQEM

Miota: o5 valide nesitancia habitsal sl (os) menor (e5)
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5. Seleccione si aprueba o no el documento, complete las observaciones y pulse el botdn

“Radicar”

llustracién 9-Aprobacion y Radicacion del permiso de salida tramitado ante Cancilleria

Aprueba:

Observacionas:

=3 NO

6. Para usar nuevamente el certificado.
a) Ingrese nuevamente el cddigo del permiso.

llustracioén 10- Ingreso codigo de verificacion en Orfeo de permiso de salida de

CPMSDMN144558644

7. En el estado aparecera “CERTIFICADO DE RESIDENCIA VALIDADO EN EL FILTRO”.
a) Agregue la nueva anotacion para este certificado.

llustracion 11 - Certificado de residencia validado en filtro

Estado:

CERTIFICADDO DE RESIDEMCIA YALIDADD EM EL

FILTRO. RADICADO HNO. 201862210383092

Pagina 68 de 87

EDF.42 (v1)



WRGRACION/

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA

PROCESO Gestion Control Migratorio CODIGO MCG.04
GUIA Control Migratorio a Nifios, Nifias VERSION 8
y Adolescentes

llustracién 12 - Anotacioén para el certificado en Orfeo

Aprueba:

Observacionas:

A FUE WALIDADO EM EL FILTRO. AL
PULSAR RADICAR SE AGREGARA LIMA MUEWA
TRAMSACCION EM EL HISTORICO DEL RADICADO

51 MO

INOTACICH DE PRUEEA

8. Pulse el boton “RADICAR”.

Nota: Cada vez que se agregue una observacion esta se vera plasmada en el historico del numero
de radicado asignado para la certificacion.

llustracion 13 - Historico de observaciones asociadas al radicado en Orfeo

| Informacion de Radicado || Historico || Documentos || Expedientes |
[ HISTORICO
USUARIO ACTUAL ARCHIWO DEPENDENCIA ACTUAL ARCHIVO TRAMITE CONCLUIDO
USUARIO RADICADOR ADMINISTRADOR DEPENDENCIA DE RADICACION $OPORTE ORFED
RADICADO DEPENDENCIA FECHA  TRANSACCION US. DRIGEN COMENTARIO
21-03- RADICACION Observaciones: Aprueba SI. NUEVA ANOTACION DE
20186221038392 SOPORTE ORFED 2018 Radicacion ADMINISTRADOR PRUEBA . AP b
12:24 PH
21-03- RADICAGION Observaciones: Aprueba Sl. ESTA ES UNA
20186221038392 SOPORTE ORFED 2018 Radicacion ADMINISTRADOR TRANSACCION DE PRUEBA POR FAVOR OMITIR
12:17 PH
I |

9. Si la vigencia del certificado de residencia ha caducado el sistema mostrara una alerta y
no permitira su radicacion.

llustracién 14 - Alerta sobre la caducidad de la vigencia del certificado de residencia enOrfeo

©
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- C @ Noes seguro | orfeo/index_frames.php?PHPSESSID=18031408059080172207219ADMON&fechah=20180314_15210581498krd=
225 Aplicaciones Para acceder répido a una pégina, arrdstrala a esta barra de marcad| X

orfeo dice:

La vigencia de este certificada de residencia ha terminads y no puede ser
radicado

Plantilla Ayuda

CPMSDN144358644

+  Administracion

+ Editor Flujos [ Entidad: MISIOMES DE COLOMBIA EN EL EXTERIOR ]

6.2 Radicacion de permisos de salida del pais de NNA que no se encuentren cargadosen
el Sistema de Gestion Documental ORFEO

6.2.1 Recepcion y tramite

Los permisos de salida de NNA, que no se encuentren cargados en el Sistema de Gestién
Documental ORFEOQO, tales como permisos otorgados mediante Escritura Publica y los otorgados
por autoridades (Juzgados, Defensores y Comisarios de Familia o Inspectores de Policia) y
eventualmente los otorgados en Notaria que por circunstancias logisticas y técnicas no fueron
cargados en el sistema ORFEO, deben ser presentados en original ante el oficial de Migracion en
los Puestos de Control a nivel nacional, con el fin de verificar su autenticidad y lleno de los
requisitos legales al momento en que se produzca el viaje del NNA.

Los funcionarios asignados a los Puestos de Control Migratorio son los responsables de recibir y
tramitar estos Permisos de Salida de NNA. En tal sentido, el funcionario que verifique el Permiso
y autorice la salida del pais al NNA, debe estampar el sello migratorio en dicho documento y
posteriormente registrarlo en el Sistema de Gestion Documental - ORFEO.

6.2.2 Registro en el Sistema de Gestion Documental

Culminado el tramite y con los documentos que evidencian la autorizacion de salida, se procede
a la radicacién en el Sistema de Gestion Documental - ORFEO. Es discrecional del Coordinador
del Puesto de Control Migratorio determinar si la radicacién en el Sistema de Gestion Documental
se efectua por el mismo oficial de migracién que otorga la autorizacién, o designa otro funcionario
con la responsabilidad de dicho registro. La decision que tome el Coordinador del PCM es
discrecional y debe darse en directa relacién con los volumenes del tramite y las cargas laborales
de los oficiales de migracion.
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Los permisos o autorizaciones que concede una autoridad judicial (Juzgado) o el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, remitidos a la entidad previo a la presentacion ante el
Oficial de Migracion, deben ser consultados en ORFEO por el nombre del nifio, nifia o0 adolescente
para verificar si el permiso ya ha sido radicado. En el evento de contar con una radicacion, el
funcionario responsable del registro en el Sistema de Gestion Documental ORFEO procedera a la
digitalizacion del documento con el sello de autorizacion de salida y remplazar la imagen mediante
la opcion de “Asociar Imagen”.

La radicacion de los Permisos de Salida de NNA, en el Sistema de Gestidon Documental — ORFEO
debe efectuarse, sin excepcion, a mas tardar los cinco (05) dias siguientes a la autorizacion de
salida del pais, desarrollando los siguientes pasos:

6.2.3 Ingreso al Sistema de Gestion Documental

El acceso al Sistema de Gestidén Documental se debe realizar unicamente a través del navegador
de internet Google “Chrome” digitando la direccidén http://orfeo o 172.20.3.88, para lo cual el
funcionario debe autenticarse como usuario con la contrasefia. El login corresponde al nimero de
cédula del usuario.

llustracion 15 - Acceso al sistema de Gestion Documental Orfeo

&%

4l LA N
B 1

I-miu-mn )
, b
g ) Bees MU

NOTA. El acceso al Sistema de Gestion Documental - ORFEO debe ser exclusivamente a través
de Google Chrome, puesto que, por un navegador diferente, no es posible desplegar las
diferentes funcionalidades del aplicativo.

6.2.4 Radicacion de entrada

El funcionario debe seleccionar el icono de “Entrada”, en la seccion de “RADICACION” y luego la

@ EDF.42 (v1)
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opcion “BUSCAR” que se encuentra en la parte derecha de la pantalla.

llustracion 16 - Radicacion de entrada en Orfeo

Jeres que e Chrome guarte tu conirasedal Uartar contrasena AMaE para esie =10
Q Goagle O f fal | G [

O—Q—Q—O—O—O—E}—Q—H

Ayuds  Infa  Cinditay Cemtreieda Fosfiuia  Crrrar  SOpHE

MDA DE FADECACTON Entrads (Dup 823 - 336 |

Asteresca Gain
T

g | USUARLD

Paiar Ao 2 Sigla

vai

Pain | COLOMELL
Veuicipis | ROCOTA

Tips Do Zeleocone un fipo

capcroa

o
reemy
£Z2-GRUFD DE ARCHIVE T CORRTIPONDERCIA

8o, Folias

6.2.5

Registro del remitente

Efectuado el paso anterior, el sistema despliega el siguiente formulario sobre el cual se debe
realizar una verificacién inicial para identificar si el nombre del “USUARIO (padre, madre o

Representante Lega) o “Empresa” (Juzgado / ICBF) que otorga el permiso de salida del menor de
edad se encuentra registrado en la base de datos.

En ningun caso la busqueda debe efectuarse con el nombre de la notaria o consulado ya que
estas entidades solamente autentican la firma del padre que otorga el permiso.

llustracién 17 - Registro del remitente en Orfeo

BUSCAR POR

Documento | |

USUARIO

Nombre| ¢

Y| a

Ingluir no vigentes

oo

Seleccionar los datos que se necesitan de acuerdo al tipo de documento usuario, o empresa.
Si se tiene el numero de documento o de identificacion se puede buscar por este campo.
Igualmente se puede buscar por el nombre del remitente.
Seleccionar el botén “BUSCAR”, para realizar la busqueda.

Cuando la busqueda ha sido efectiva, se selecciona en la parte derecha al final del registro
“COLOCAR COMO REMITENTE".
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llustracion 18 - Colocar como remitente en Orfeo

RESULTADO DE BUSQUEDA
Registros Encontrados
PRIM. SEG. COLOCAR
DOCUMENTO NOMBRE APELLIDO o SIGLA APELLIDO o R Legal DIRECCION CIUDAD  TELEFONO EMAIL
52871416 VILMA DEYANIRA SANCHEZ ULLOA CRA 4 ESTE No. 328 31 BOGOTA 3142488318 3 -REMITENTE
e

Si la busqueda no arroja ningun resultado se debe crear el registro de los datos del remitente,
desde el siguiente formulario:

llustracién 19 - Creacioén del registro con los datos del remitente en Orfeo

[3 orfeo/radicacion/buscar_usuariophp?busq_salida=&wverrad=&nombreTpl =REMITENTE&nombreTp2=PREDIO&nombreTp3=ENTIDAD&tipoval=

BUSCAR POR

Documento

USUARIO T

Nombre | AMPARO GRISALES

Incluir ne vigentes

RESULTADO DE BUSQUEDA
No se encontraron Registros -
PRIM, SEG.
DOCUMENTO NOMBRE APELLIDO o APELLIDOoR DIRECCION  CIUDAD TELEFONO EMAIL COLOCAR COMO
SIGLA Legal
DATOS A COLOCAR EN LA RADICACION
USUARIO DOCUMENTO NOMERE BRI S DIRECCION TELEFONO EMAIL
APELLIDO o SIGLA APELLIDO o REP LEGAL
REMITENTE
PRIMER SEL,
DOCUMENTO NOMERE - APELLIDO o REP DIRECCION TELEFONO EMAIL
APELLIDO o Sigla
LEGAL
a b o d 6 f g 130
Continente Pais Dpto / Estado Municipio USUARIO Y
TODOS ¥ | COLOMEIA Y D.C. h Y BOGOTA ¥ || ]

a. Documento: se registra el numero de identificacion del padre, madre, representante legal o
funcionaria de la Autoridad que otorga el permiso.
b. Nombre: Se registra el nombre del usuario (padre, madre o representante legal) o empresa
(autoridad) que otorga el permiso.
c. Primer apellido: para el caso de usuario.

Q

Segundo Apellido: para el caso de usuario

e. Direccién: En el caso de que el permiso que otorga el padre no figure la direccién, en el campo
de “DIRECCION?” se registra “Entrega Personal’. Para los juzgados se registra la direccién de

(€]
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correspondencia.
Teléfono: Si se tiene el numero telefénico se registra
Email: Se registra el correo si se tiene.

- - 29 =

Dpto. /Estado: Se selecciona el departamento donde se esta radicando el permiso.
Municipio. Se selecciona el municipio donde se esta radicando el permiso
Por ultimo, se selecciona usuario o0 empresa segun el caso, y se hace clic en “AGREGAR”.

Los datos agregados apareceran en el médulo “DATOS A COLOCAR EN LA RADICACION”, y si
la informacioén es correcta se debe hacer clic en el vinculo “PASAR DATOS AL FORMULARIO DE

RADICACION”:
llustracion 20 - Datos a colocar en la radicacion en Orfeo
DATOS A COLOCAR N LA RADICACION
USUARIOC  DOCUMENTO NOMBRE Ll i DIRECCION TELEFOND EMAIL
APELLIDD oSIGLA  APELLIDO o REP LEGAL
REMITENTE (32871416 VILMA DEYANIRA SANCHEZ ULLOA CRA4ESTENo. 3142489319
DOCUMENTO NOMBRE APELlDDuSigla - LE DIRECCION TELEFOND EMAIL
B28T1416 VILMA DEYANRA SANCHEZ ULLOA CRA4ESTE No. 32 (3142488318 4368
Continente Pais Dpto { Estado Municipio USUARID 7
T0DOS T | COLOMBIA ' D.C. ' BOGOTA

En este momento automaticamente se cierra esta ventana y los datos escogidos son ubicados en

el primer moédulo para que se complete la informacion como:
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llustracion 21 - Primer moédulo de radicacion en Orfeo

6.2.6

1L B [T NCOULI DE RABICACION Entrada e 622> 801
v Saida Fechs: |1 1% FechaBot. = o o : :
11-23=21114 Reli LT

o mm333a 314 od'mre faaaa a e .
¥ [Entrada
+  Intenes

_ RENITENTE
¥ Asaciar Imagenes
R Documests | 327141 Tre USUARID 7 | BUSCAL
Y Enradall] Nombery o Racoe Social | VILWA DEVARIRA Primee Rpalida o Sighh | EAAT-ED
Saqurte Apelice oRep Legal | L1 Tekikne | 31
Direeciéa | A5 4 E9TE he 326 31 L]
[eguatziz | &
Coksec | TODOS T Fas  [CLOMETA
Depataments D0 T Mricipe | BOGOTA 1
A It
+ Dforstados [1] Medofrowciin Comea b 7 TooDee |- Belacciona untips - ¢ "
# Tramacciones [ T—
# PERSONALES
Mo Folies & -
KAnexas
Desérdensis  §11-CRUPO DE ARCHIVO Y DORRESPONDENCLA 1

+ Mminstracon

. Signatario: Corresponde a la persona que firma el documento (para el caso de juzgado),
cuando el permiso lo firman los dos padres colocamos el nombre del segundo progenitor.

. Asunto: Se registra “Permiso salida NNA y el nombre completo del menor de edad”.

. Medio de Recepcidn: Para el caso de los permisos siempre se selecciona la opcion
“PERSONAL”

. Tipo Doc.: Se selecciona el tipo documental “PERMISO DE SALIDA DE MENORES DE
EDAD’.

. No. Folios: Se coloca el numero de hojas hasta dénde va la firma del documento.

. No. Anexos: Si se presentan anexos, debe relacionar la cantidad exacta de estos. Incluir y
describir los anexos previstos en la presente guia.

. Dependencia. (a la cual sera radicada o responsable del tramite del documento): Para el
caso de Permisos de Menores de Edad, se selecciona el Puesto de Control Migratorio donde
se encuentran ubicados. Para los Puestos de Control donde no hay coordinador asignado se
selecciona el Grupo de Control Migratorio de la Regional o en su defecto el Grupo
Interdisciplinario Misional.

Asignacién del consecutivo de radicacién

EDF.42 (v1)
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Cuando la informacion se encuentra completa se debe hacer clic en el boton "RADICAR" y el
sistema despliega una pantalla con el nimero de radicacion de entrada. Este numero sera el que
va a identificar el documento durante todo el proceso.

llustracién 22 - Numero de radicado generado en Orfeo

Asociar Imagen

A\ seha generado el radicado No. 20146220224492

Enviado correctamente a: sharoon.guarnizo@migracioncolombia.gov.co

Ver Hoja Resumen

Sticker

A continuacioén, se explica la estructura del consecutivo de radicacion:

llustracion 23 - Estructura del Radicado de Orfeo

014 622 022449 2

& | Anfa

=& | Cddigs Dependencia

# | Coniedutiog de Radication

“* | Tipo de Radicado

6.2.7 Expediente

De esta forma el documento que ha sido radicado en el paso anterior queda automaticamente
incluido en el expediente creado bajo la subserie de la Tabla de Retencion Documental
“‘PERMISOS DE SALIDA DE MENORES DE EDAD” que se administra a nivel nacional con el
siguiente numero de expediente: 20147054060200002E asignado por el sistema bajo la
denominacion “PERMISOS DE SALIDA DE MENORES DE EDAD”.

SC-CER574562
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6.2.8

Archivo del registro

Una vez que el usuario haya radicado se selecciona el tipo documental “PERMISOS DE SALIDA
DE MENORES DE EDAD”, el sistema de gestion documental ORFEQO archiva de forma automatica
el documento y le asigna la TRD.

6.2.9

Digitalizacion

Se debe digitalizar la totalidad de los documentos por cada tramite de autorizacién de salida de
NNA del pais en un archivo PDF y asociar la respectiva imagen al registro de radicacion. Una vez
escaneado el permiso se debe:

a.
b.
c.

Ingresar al modulo de Radicacién “Asociar imagenes”.
Digitar el numero de radicado y hacer clic en buscar.
Marcar al final del registro en el cuadro de seleccion, el radicado al cual quiere asociar una

imagen.

. Hacer clic en el boton “Asociar imagen del radicado”.

llustracién 24 - Asociar imagen al radicado en Orfeo

+ Salids
+ Enirata
+ Tnbemes

+ Resghom

T —

Listada De:

Wur Radaln

Fede Raticads

115 116

RATILADN] PADGE

RSUNTR

i PLEN AMUAL BE ADGUTSIIONES VIEENCA M16

R

+ EnlradalB) o

=0

e. Haciendo clic en Seleccionar Archivo escoja el archivo. Solo se pueden asociar archivos en

formato *.PDF.

f. Se debe escribir “Digitalizacion” en el campo de observaciones y hacer clic en “Realizar’.
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llustracion 25 - Digitalizacion de | radicado en Orfeo
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6.2.10 Disposicion final

Los soportes fisicos de permisos de salida del pais presentados en el filtro, luego de ser ingresados
en el Sistema Documental ORFEO, deberan ser conservados y organizados, segun la
normatividad archivistica, acorde a las TRD que en el momento de su recepcion estén vigentes.

6.2.11 Consulta

Este modulo permite ubicar, de acuerdo a los parametros seleccionados, un radicado o radicados
que concuerden con dicha solicitud de busqueda.

Para realizar una consulta se debe:

Seleccionar el vinculo "Consultas", que se encuentra en la parte superior de la seccién de

Carpetas:

SC-CER574562
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llustracion 26 - Consultas en Orfeo

0+ 0+ 4+ 4

+

+

+

-

-

-

- -
correspondencia

CARPETAS

Entrad=a{0)
Salida{0)
Internos{0])
Wor. Biao. (0]
Dravualtos{2)
Agendado D)

Agendado
Wencido{D])

Informados (0]
Transaccionaes

PERSONALES

Modificacion

Acuse de recibo

El sistema ingresa al modulo de consultas donde se puede realizar una busqueda por los

siguientes parametros:

llustracién 27 - Médulo de consultas con parametros en Orfeo

Radicado

Identificacion
(T.I.,C.C.,Nit) *

Expediente

L I = ol )

d *' Buscar Por

td
Listad\::ler n Ciud:d“:nc:: Buscar en Entidad Buscar en Empresas Buscar Funcionarios
£| Buscaren Radicadosde | Todos los Tipos (-1,-2,-3,-5,...) ¥
f (‘?d‘jf:;ff"‘a} 1171 v||2014 ¥
g [::;:nffc"a ) 1vf2 vj201a7
h Tipo de Documento Permiso de salida de menores de edad
i | Dependencia Actual | PUESTO CONTROL MIGRATORIO MARITIMO SANTA MARTA Y]

a. Numero de radicado: Se puede digitar todo el numero o solamente una parte de él.

b. Identificacion: Se puede consultar cuando se tiene el numero de identificacion del remitente.
c. Expediente: Se puede consultar por el numero de expediente 20147054060200002E o por el
nombre asignado por el sistema bajo la denominacién “PERMISOS DE SALIDA DE

e
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d. Buscar por: Se realiza la busqueda por un nombre de empresa, usuario o algun texto
especifico que se pueda haber incluido en la radicacién inicial. El resultado de esta busqueda
depende también de la calidad de la informacién en el momento de radicar.

e. Ver en: Se puede seleccionar en qué tipo de remitente se desea hacer la busqueda (Usuarios,
Juzgado), para este caso se selecciona la casilla correspondiente. El sistema busca por
defecto en todos los tipos de remitente.

f. Buscar en radicados de: Se puede realizar un filtro por los diferentes tipos de radicacion
existentes (Entrada)

g. Rango de fecha: Se puede limitar un rango de fecha para realizar la busqueda solo en
determinado tiempo. El rango de fecha para la consulta, esta por defecto para el ultimo mes,
si desea una busqueda en un rango mayor debera ampliar este rango para una busqueda.

h. Tipo de documento: Para ubicar de acuerdo al tipo de documento con que se radicé.
“Permiso de salida de menores de edad”.

i. Dependencia actual: Ubica los documentos que se encuentre "Unicamente" en la
dependencia seleccionada.

Se pueden realizar consultas utilizando varios criterios de busqueda y asi obtener unos
resultados mas precisos. Cuando se encuentra el radicado buscado, se puede ingresar a él para
consultar los datos de informacion general, siguiendo los siguientes pasos:

¢ Al hacer clic sobre el numero de radicacion se puede obtener la imagen digitalizada (para un
documento de entrada).

¢ Al hacer clic sobre la fecha de radicacion se ingresa a los datos del radicado para realizar
consultas de Informacion general, Histérico, Documentos anexos y Expedientes. Este modulo
se encuentra divido en pestafias para una mejor compresion.

6.3 Radicacion Formato de Entrega de Nifios, Nifas y Adolescentes — NNA a otras
Autoridades

El formato MCF.22 v2 Entrega de Nifios, Nifias y Adolescentes — NNA a otras Autoridades, se
encuentra disponible en el Sistema Gestion Documental ORFEO, en el icono de plantillas
ubicado en la parte superior derecha, donde es posible su descarga para diligenciamiento y
radicacion posterior en el mismo Sistema, utilizando la opcién de radicacion de salida, y tipo
documental “FORMATO DE ENTREGA DE NINOS NINAS Y ADOLESCENTES”. Cabe anotar
que el destinatario de este formato diligenciado debe ser siempre la autoridad competente a la
cual es entregado el nifio, nifia o adolescente.

Después de radicado, descargado y diligenciado (directamente en el computador o
manualmente), el formato se debe imprimir y firmar por los funcionarios de Migraciéon Colombia
(Autoridad que entrega al NNA) y de la autoridad que lo recibe; luego se debe escanear y asociar

EDF.42 (v1)
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la imagen en formato *pdf al registro de radicacion (emplear nimero de radicado); después se
debe realizar la clasificacion documental: “REGISTROS DE MEDIDAS MIGRATORIAS A
NACIONALES” y nuevamente tipo documental “FORMATO DE ENTREGA DE NINOS NINAS Y
ADOLESCENTES”; finalmente, se debe archivar indicando que tanto el NNA como el formato de

entrega fueron recibidos fisicamente por el funcionario de la otra autoridad.

No es necesario conservar original ni copia del formato de entrega de Nifios Nifias y adolescentes

— NNA después de tramitado.

6.4 Soporte

Se suministrara asesoria y acompanamiento requerido por los funcionarios del Grupo de Archivo
y Correspondencia por medio del correo electrénico:
gestion.documental@migracioncolombia.gov.co
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8. CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha y nimero de
acta y/o acto Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
administrativo
aprobacion
Marleny Teresa Cerén
Palacios Subdirectora fe Ofici
> ; - Control Migratorio Jefe Oficina
Resoluciéon No. 114 del Funcionarios Asesora de
4de febrero de2012. Subdireccion de Rolando Gani Planeacioén
1 Control Migratorio 0 anAcr>iaSarn|ca Representante de la
Oficina Asesora de AItaD'"TCSCI'g” para
Planeacion e
Descripcion del cambio:
Creacion del documento
Fecha y nimero de
Version acta y/o acto Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
administrativo
aprobacion
Marleny Teresa Ceron .
Palacios Jefe Oficina
Funcionarios Subdirectora Control Asesora de
Resolucién No. 684 del Subdireccion de Migratorio Planeacion
2de agosto de2012 Control Migratorio Representante de la
2 AltaDireccion para
el SIG
Rolando Garnica
Arias
Oficina Asesora de
Planeacioén
Descripcion del cambio:
Se incluy6: Requisitos permisos de salida de nifios, nifias y adolescentes; otras situaciones juridicas en las
quese puede encontrar un nifio, nifia o adolescente al momento de salir del pais y documentos a observar;
Nifios, nifias o adolescentes extranjeros residentes en Colombia; procedimientos administrativos con nifios,
nifas y
adolescentes.
Fecha y nimero de
Version acta y/o acto Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
administrativo
aprobacion
Humberto Velasquez
Ardila.
Resolucion No. 1688 Funcionarios Subdirector de Jefe Oficina
del Subdireccién de Control Migratorio Asesora de
1 de octubre de 2013 Control Migratorio Rolando Garnica Planeacion
3 Arias Representante de la
Oficina Asesora de AltaDireccion para
Planeacion el SIG

Descripcion del cambio:

En el tema permisos permanentes de salida del pais — Escrituras Publicas, se incluy6 cuadro de paises que
solicitan legalizacion o Apostille; se incluyd aplicacion del Articulo 226 del Decreto Ley 019 de2020, en los
itemsdonde aparece menores se cambid el término nifios, nifias y adolescentes.
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Version

Fecha y nimero

de acta y/o acto

administrativo
aprobacion

Elaborado por:

Revisado por:

Aprobado por:

Resolucién

No. 0760 del 2016

Rosa Astrid Suarez

Oficial de Migracion
Subdireccion de
Control Migratorio

Humberto Velasquez
Ardila.
Subdirector de
Control Migratorio
Rolando Garnica
Arias
Oficina Asesora de
Planeacion

Jefe Oficina
Asesora de
Planeacién Comité
de Apoyo Técnico
SIC

Humberto
Velasque
zArdila

Descripcion del cambio:

Premisa principal; Modelo Sugerido de Permiso de Salida del Pais (Bilinglie); Permisos otorgados
mediante escritura publica de divorcio; Permisos otorgados mediante escritura publica de disolucién de la
sociedad conyugal; Permiso de salida del pais de NNA tramitado ante los Consulados de Colombia
acreditados en el exterior; Permisos otorgados por padres de NNA que se encuentran privados de la
libertad o que por razones de fuerza mayor no pueden presentarse personalmente en el Consulado de
Colombia; Presentacion de permisos de salida del pais de NNA en otros PCM y CFSM; Impedimentos de
salida del pais de NNA; Atencién preferencial a Nifios y Nifias; Adolescente que tiene pasaporte vigente y
cumple la mayoria de edad; Casos especiales; Nifios menores edad dedos (2) afios, hijos de colombianos
residentes en Estados Unidos, que nacen en Colombia y viajan fuera del pais; Permisos de salida del pais
de NNA, cuyo proposito del viaje es la reunificacion familiar o residencia; NNA cuya patria potestad
solamente se encuentre en cabeza de uno de los padres por decision judicial; (Suspendida o Cancelada);
Cuando se presenta acta de conciliacion en la cual se otorga el Permiso de Salida del pais de NNA a uno
de los padres o de manera reciproca; NNA con residencia en el exterior que haya obtenido permiso para
salir del pais por parte del ICBF; Adolescente soltero y con hijos;NNA nacionales de los paises miembros
de la Comunidad Andina de Naciones, (CAN), asi como de los paisespartes y asociados del Mercado
Comun del Sur (MERCOSUR); NNA que ingresan y salen del pais, desde y hacia Ecuador; NNA no
acompanado, que pretenda ingresar al pais sin la documentacion necesaria; Preguntas a NNA en
situaciones de aprehension que los involucre; Autorizacion de salida del pais de persona en condicion de
discapacidad mental no acompafada; archivo y conservacion de los documentos.

Fecha y nimero

de acta y/o acto

administrativo
aprobacion

Version

Elaborado por: Revisado por:

Aprobado por:

Mesa Técnica de
Calidad No.
17 del 17/07/2021

Humberto Velasquez
Ardila. Subdirector
deControl Migratorio

Rosa Astrid Suarez
Becerra.
Oficial de Migracion
Subdireccion de
Control Migratorio Profesional de

Migracién - OPLA.

Claudia Milena Mora.

Juan Camilo
GonzalezGarzon.

Representante
de la Alta
Direccién para el
SIG

Descripcion del cambio:
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Se incorporaron las definiciones y/o siglas propias del ejercicio del control migratorio a nifios, nifias y
adolescentes, se incluyeron los siguientes temas: fecha de expedicién de los permisos de salida del pais de
NNA,; caracteristicas de la Patria Potestad y permiso otorgado a través de apoderado; permisos de salida
del pais de NNA tramitados ante los Consulados de Colombia acreditados en el exterior y por los Notarios
en el marco del Convenio Interadministrativo de Cooperaciéon No. 006 del 16 de octubre de
2019;levantamiento de impedimento de salida del pais por parte del padre y/o madre; NNA con residencia
en el exterior; Autoridades competentes para conciliar en temas de custodia en Colombia; documentos que
acreditan la custodia proferidos en el extranjero; persona mayor de edad en condicién de discapacidad
mental no acompafada. (Se elimina la figura de la Interdiccion y se implementa la figura acuerdo de
apoyos). En la casuistica se incluyeron los siguientes casos: NNA que viaja con sus padres al mismo
destino en vuelos diferentes; NNA que registra unimpedimento de salida del pais suscrito por uno de los
dos padres, el cual fallece; NNA que su padre, madre o representante legal ha fallecido en el exterior y
requiere asistir a sus honras funebres; permiso de salida del

pais otorgado mediante documento acuerdo transaccional; NNA que cambia de nombre o apellido; NNA
nacidoen Colombia con padres extranjeros no domiciliados en el pais; NNA nacido en Colombia hijo de
padres

extranjeros, alguno de ellos estuviere domiciliado al momento del nacimiento; Nifios, nifias hijos de padres
venezolanos, nacidos en territorio colombiano, a los cuales se les otorgo la nacionalidad colombiana; NNA
cuyopadre presenta discapacidad (anteriormente declarado interdicto); delegacion de patria potestad entre
padres; NNA cuya familia es homoparental; NNA con permiso de salida del pais, cuyo padre o madre es
extranjero y eldocumento que figura en el registro civil de nacimiento, no concuerda con el autorizado; NNA
colombiano con residencia habitual en el exterior, igual o superior a un (1) afio, que pretende salir del pais
con el padre con quien reside en el exterior que ostenta legalmente la custodia y en el sistema Platinum
figura impedimento de salida del pais del otro padre; Madre o padre de un NNA que registraron a su menor
hijo con tarjeta de identidad y que cumplieron la mayoria de edad. En el tema de archivo y conservacion de
documentos se incluy6 el Instructivo de consulta y radicaciéon nuevo certificado de residencia para salida del
pais de menor de edad.

Fecha y nimero

de acta y/o acto Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Version administrativo
aprobacion
Rafael Antonio Martha Hernandez Jorge Enrique
Mesa Valbuena. Arango. Subdirector Garcia Londorio.
Técnica de Control Migratorio
Calidad Oficial de Representante de la
No. 02 migracion Dario Ernesto Mejia. AltaDireccion para el
6 del 13/01/2023 Subdireccién de Profesional SIG
Control Migratorio. Universitario - OPLA.

Descripcion del cambio:

Se realizaron creacion y madificacién en los items relacionados a continuacion asi:
Creacion:
* Se agrega en el numeral 4definicion de PPT.
-5.1.1 Requisitos para la salida de NNA colombianos y NNA extranjeros beneficiarios de una visa Residente
-5.22.4 Nifos, nifas y adolescentes venezolanos que cuenten con Permiso por Proteccion Temporal -
Decreto 216 de 2021
-5.31.38 NNA que viaja solo y no cumple requisitos de salida del pais.
+5.31.39 NNA que viaja solo y presenta documentacion fraudulenta para salir del
pais.Modificaciones:
+5.2.1 Permiso otorgado por el Defensor de Familia
+5.2.5 NNA con Permiso otorgado por el Juez de Familia, Defensor de Familia o autoridades por
competencia subsidiaria
5.8 Modelo Sugerido de Permiso de Salida del Pais (Bilingtie)
-5.9 Autoridades o entidades competentes para autenticar los permisos de salida del pais de NNA
-5.16 PERMISOS DE SALIDA DELPAIS OTORGADOS EN EL MARCO DE LA LEY 2213 DE
2022(JUSTICIADIGITAL)
+5.32.8 NNA que cambia de nombre o apellido
-5.32.11 NNA extranjeros residentes en Colombia
+5.32.20 NNA con registro civil de nacimiento reconocido por un solo padre
5.33.3 Recepcion y tramite.
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Fecha y nimero

Version de acta y/o acto Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
administrativo
aprobacion
Mesa Técnica de Calidad | Yewly Fernanda Cufifio Martha Hernd
OPLA Mateus, Oficial de art . ernandez
Acta N°23 del 19/05/2023 Migracion. rango. o Alei
9 Subdirector de Control Maria Alejandra
Migratorio Quiroga
7 Fandifio
Rafael Antonio . L Representante de la
Valbuena, Oficial de Eu?en_ Dal’IIC())fA'I’I'28 AltaDireccion para el
Migracion. rofesional Oficina SIG (E)
Asesora de Planeacion

Descripcion del cambio:

Se incorporé en el numeral 3. Marco Normativo y Legal: El articulo 128 de la Ley 1098 de 8 de noviembre]
de2006, sobre los requisitos para la salida del pais. El nifio, la nifia o el adolescente adoptado sélo podra
salir del pais cuando la sentencia que decrete la adopcion esté ejecutoriada. Las autoridades de|
emigracion

exigiran copia de la providencia con la constancia de ejecutoria.

e  Se establecié en el numeral 5.1. Que todo nacional colombiano (Diplomatico, Oficial, con cargo o puesto
de alta importancia para el Estado colombiano) debera tramitar y presentar sin excepcion a su condicion
dignataria el Permiso para salir del pais de un NNA.

. En el numeral 5.32.1 Se adiciona Nota, en relacion a los casos en que aplica la suspensién por un periodo
de dos (2) afios de la obligatoriedad del cambio de pasaporte.

. Se actualizo el numeral 5.32.27 NNA Adoptado: De acuerdo a lo establecido en el articulo 128 de la Ley
1098 de 2006 y se amplia el concepto de padres adoptantes (ciudadanos colombianos o extranjeros).

Fecha y numero de
Version acta y/o acto Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
administrativo
aprobacion
Yewly Fernanda Martha Hernandez Arango | Maria Alejandra Quiroga
Mesa Técnica de Calidad Cufiflo Mateus Subdirectora Control Fandifio
Acta No. 32 del Oficial de migracion Migratorio Representante
8 27/06/2023 Subdireccion de de la Alta Direccién para
Control Migratorio Rubén Dario Ariza el SIG (E)

Profesional OPLA

Descripcion del cambio:

Se incorporo en el numeral 3. MARCO NORMATIVO Y LEGAL:

. Decreto 1067 del 26 de mayo de 2015 — Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Administrativo de Relaciones Exteriores — Ministerio de Relaciones Exteriores.
ARTICULO 2.2.1.11.4.3. Reserva. Por estar relacionados con la seguridad nacional, asi como por involucrar la
privacidad de las personas, de conformidad con el articulo 12 de la Ley 57 de 1985 en concordancia con el
numeral 4 del articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 o las leyes que las sustituyan, modifiquen o adicionen, tienen
caracter reservado en los archivos de la Unidad Administrativa Especial Migracion Colombia, el registro de
extranjeros, los documentos que contienen informacién judicial e investigaciones de caracter migratorio y el
movimiento migratorio, tanto de nacionales como de extranjeros.(...)"
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